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1.1. Jogszabalyi hattér

A hazirend legfontosabb szabalyait a nemzeti kdznevelésrél szélé 2011. évi CXC. Torvény,
valamint a 20/2012. (VIII. 31.) a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol sz6l6 EMMI rendelet hatarozza meg.

1.2. A hazirend célja és feladata

A hazirend allapitja meg az intézményben a tanuldi kbtelességek és jogok gyakorlasaval, az
intézmény munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. A hazirend szabalyainak megtartasa
az intézmény minden tanuléjara és dolgozodjara kotelezd. A nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjében kell szabalyozni

— Atanuld kotelességeit, jogait.

— Atanuldi jogok gyakorlasanak és — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivlul — a
kotelezettségek végrehajtasanak modjat, tovabba az intézmeény altal elvart viselkedés
szabalyait.

— Az intézmény altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolédo
iskolan kivlli rendezvényeken elvart tanuldi magatartast.

— Az intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkdzei és az iskolahoz tartozé
terlletek hasznalatanak rendjét.

— A tanuldk altal bevitt dolgok elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. A hazirend a
tanuléi jogviszonybdl szarmazd kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorlasahoz
nem szikséges dolgok bevitelét megtilthatja, korlatozhatja vagy feltételhez kétheti. Ha
az elbirt szabalyokat megszegik, a bekdvetkezett karért az intézmény nem felel.

— A fenntarté egyhaz tanitasaval 0sszefuggé viselkedési és megjelenési szabalyokat,
kotelességeket, jogokat, hitéleti tevékenységeke.

— Az iskolai tanuléi munkarendet.
— Atandrai és egyéb foglalkozasok rendjét.

— A tanuldék tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi
kérdéseket.

— A tanitasi o6rak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a féétkezésre biztositott
hosszabb sziinet id6tartamat, a csengetési rendet.

— Az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit, a tanulmanyok
alatti vizsgak tervezett idejét, az osztalyozo6 vizsgara jelentkezés modjat és hataridejét.

— A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozé
el6irasokat.

— Atéritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezéseket, tovabba
a tanulo altal el6allitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozé dijazas
szabalyait.

— A szocidlis tdmogatas megallapitasanak és felosztasanak elveit, a nem alanyi jogon
jaro tankdnyvtamogatas elvét, az elosztas rendjét.
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— A tanuldk véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendjét és
formait, diakkorok létrejottét és mikodését.

— A tanuldk jutalmazasanak elveit és formait.

— A fegyelmezb intézkedések formait és alkalmazasanak elveit.

— Az egészséges életmodra vonatkoz6 szabalyokat.

— Atanulo részére az egyes jogok gyakorlasat az els6 tanév megkezdéséhez kétheti az
iskola.
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2. A TANULO KOTELESSEGEI, JOGAI

Magyarorszagon minden gyermek koételes az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni. A tankotelezettség a tanuld tizenhatodik életévének betdltéséig
tart. A sajatos nevelési igényi tanuld tankdtelezettsége meghosszabbithatd annak a tanitasi
évnek a végeéig, amelyben a huszonharmadik életévét betdlti. A tankotelezettség
meghosszabbitasardl a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan az intézmény
vezetSje dont. A tankdtelezettség iskoldba jarassal, vagy ha az a tanulé fejlédése,
tanulmanyainak eredményes folytatasa és befejezése szempontjabdl nem hatranyos, a szulé
kérelmére magantanuldként teljesithetd. A tanuld lakdhelye, ennek hianyaban tartéozkodasi
helye szerint illetékes kormanyhivatal latja el a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa
esetén a térvény vagy kormanyrendelet altal feladat- és hataskorébe utalt feladatokat. A
jegyz6 gondoskodik a tankdtelesek nyilvantartasardl, a nyilvantartasbdl rendszeresen adatot
k6zol a kormanyhivatal szamara, hivatalbdl elrendeli és felligyeli a szakért6i vizsgalatokon valé
megjelenést. A kormanyhivatal a tankoteles gyermekekrél vezetett nyilvantartast megkuldi a
lakohely szerint illetékes altalanos iskolanak.

2.1. Kotelességek

A tanulo kotelessége, hogy:
— a pedagodgiai programban foglalt tanulmanyi kotelezettségének eleget tegyen,
felkészuljon a tanorakra, hazi feladatait elkészitse.

— minden érara magaval vigye a tanulashoz sziikséges felszerelési targyakat.

— az irasbeli szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak
teljesitési kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanulénak, aki a vizsgan vagy az
irasbeli dolgozat alatt meg nem engedett segédeszkdzt hasznal (jegyzet, puska,
funkcionalis szamologép, mobiltelefon stb.), a vizsgajat, dolgozatat a szaktanar
elégtelenre értékelheti.

— atandrakon jelen legyen, hidnyzasait e hazirendben szabalyozottak szerint igazolja. E
kotelessége kiterjed azokra a tandran kivili foglalkozasokra is, amelyekre el6zetesen
jelentkezett.

— magatartdsa fegyelmezett legyen, a hazirend el6irasait és a létesitményekre
vonatkozé kulénleges szabalyokat betartsa.

— védje a személyi és kdzdsségi tulajdont. E kdtelességét a tanulé teljesiti, ha lopas vagy
rongalas esetén e tényt jelzi az iskola valamelyik dolgozdjanak.

— hogy tiszteletet és megbecsilést tanusitson tanarai, és az iskola dolgozoi, latogatoi
felé. (lllend6 koszontés, el6zékenyseég.)

— az iskola vezetdinek, tanarainak, az iskola alkalmazottainak, tanulétarsainak emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

— azintézmény vezetdinek, tanarainak utasitasait teljesitse.

— Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét. Haladéktalanul jelentse a felligyeletét
ellaté pedagdégusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola
alkalmazottait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet
észlelt, tovabba amennyiben allapota lehetévé teszi - ha megsérilt. A baleset
pillanataban felligyeletet ellatdé pedagdégus a balesetr6l 3 munkanapon belll
jegyzdkonyvet vesz fel. A sérult gyerek feligyeletét és ellatadsanak el8segitését
lehetbség szerint az iskolai veédénd, vagy iskolatitkar latja el.
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elsajatitsa és betartsa az egészségvédelmi, baleset-elharitasi és tlzvédelmi
szabalyokat, melyek az iskola szervezeti és miikddési szabalyzatanak mellékletét
képezik. Tanév kezdetekor az osztalyfénok a tanulé tudomasara hozza e szabalyzatok
tartalmat, melynek ismeretét a tanulé alairasaval igazolja.

Ovja az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, Ugyeljen az épllet épségére, tisztasagara.

elkeriuljon beszédében, viselkedésében mindent, ami alantas, durva, izléstelen (kép,
Ujsag, kazetta, elektronikus jaték behozatala tilos, sulyos fegyelmi vétségnek mindsul).

az iskola termeiben, berendezésében, |étesitményében okozott karokat megtéritse. A
kartérités részletes szabalyait az iskolai SZMSZ tartalmazza.

részt vegyen az iskola altal szervezett kotelezd egészséglgyi és szlrévizsgalatokon,
hianyzasait e hazirendben szabalyozottak szerint igazolja.

Ovja koérnyezete tisztasagat és tartézkodjon a felesleges pazarlastol.

megtartsa az intézményi SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

2.2. Jogok

A tanuldnak joga, hogy:

Személyiségét, emberi méltésagat és jogait tiszteletben tartsak, védelmet
biztositsanak szamara a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A tanulé nem vethetd ala
testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé blntetésnek
vagy banasmaodnak.

Képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesuljon, képességeit figyelembe véve tovabbtanuljon.

A nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban, és egészséges kornyezetben
neveljék és oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihendid6, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehet6ség biztositasaval életkoranak és
fejlettségének megfeleléen alakitsak ki.

Részére az intézmény egész pedagodgiai programjaban és tevékenységében a
nevelés-oktatas soran a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kdzlése targyilagosan
és tobboldalu modon torténjék.

Személyiségi jogait, igy kuldndsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo
jogat, dnrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez
valé jogat az intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egeészségét, testi épségét, valamint a mivel6déshez vald jog érvényesitéséhez
szukséges feltételek megteremtését, fenntartasat.

Allapotanak, személyes adottsdganak megfelelé megkiildnboztetett ellatasban —
kilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban — részesuljon, és életkoratol
fuggetlenll a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétél fliggben, kuldn
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
etkezésben, tanszerellatasban részestiljon.

Igénybe vegye az elGirdsoknak megfeleléen az iskoldban rendelkezésre 3allo
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eszkozoket, az intézmény létesitmeényeit és az iskolai konyvtari szolgaltatast.
— Rendszeres egészségugyi fellgyeletben és ellatasban részesiljon.

— Hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol.

— Reészt vegyen a diakkorok munkajaban, és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja
legyen iskolai, mlvel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek.

— Az emberi méltésag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson ra
vonatkozé minden kérdésrdl.

— Kapjon Tajékoztatast személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e kdrben
javaslatot tegyen, kérdést intézzen az intézmény vezetbihez, pedagogusaihoz, és arra
legkés6bb a megkereséstdl szamitott tizenét napon bellll érdemi valaszt kapjon.

— Keresztény vallasi, vilagnézeti meggy6z6dését, nemzetiségi ©nazonossagat
tiszteletben tartsak.

— Valaszté és valaszthato legyen a diakképviseletbe.

— Diakénkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba e tdrvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat.

A tanuld jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kdz0sség jogait.
2.2.1. Tanuléi jogviszonyon alapulé jogok gyakorlasa

A tanuloi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik. A tanuldi jogviszony altaldban a
beiratas napjan jon létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait az elébbi id6ponttdl
kezdve gyakorolhatja. Az els6 osztalyosok tanuldi jogviszonyon alapulé jogaik gyakorlasat - a
koéznevelési torvény (CXC 50.§) alapjan - csak az elsé tanév megkezdésekor kezdhetik meg.
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3. ELVART VISELKEDESI SZABALYOK, ELOIRASOK

3.1. Az egyhaz tanitasaval osszefiiggdé viselkedési és megjelenési
szabalyok

A tanulok, illetve a dolgozok az éves munkatervben meghatarozottak szerint k6zds imakon,
szentmiséken, lelkigyakorlatokon, rendezvényeken vesznek részt. Az intézmény
szellemiségébdl addéddan a tanuldk, dolgozok viselkedésének, megjelenésének, minden
megnyilvanulasanak az intézmény értékrendjét kell tikroznie. Fentiek elmulasztasa, illetve
kotelességszegés esetén fegyelmi eljaras indithato.

Allandé hitéleti programok:

— Hétfé reggelenként (,A” héten az alsésoknak, ,B” héten a fels6sdknek) 7.45-7.55-ig a
kaplan, ill. plébanos vezetésével k6zos reggeli elmélkedést tartunk a tornateremben.
Minden mas tanitasi nap kezdetén az orat tarté pedagogus - a tanuldk életkori
sajatossagait figyelembe véve - reggeli percekkel hangolja ra a tanuldkat a napra.

— Minden tanitas kezdetén és az utolsé 6ra végén a tanuldk az orat tarté pedagdgussal
k6zb6sen imadkoznak.

— Az egyhazi unnepeinkrél a reggeli elmélkedéseken, vagy kozds szentmisén
emlékezlnk meg, az éves munkaterv alapjan.

— A tanuldk havonta egy iskolamisén, és félévente egy-egy osztalymisén vesznek részt
az éves program alapjan.

— A csaladoktél elvarjuk, hogy vasarnaponként rendszeresen vegyenek részt
szentmisén, vagy istentiszteleten a sajat egyhazkdzségukben.

— Atanévet kdzds, Unnepi szentmisével kezdjik és fejezzlk be. (Veni Sancte, Te Deum)
Ballago6 diakjaink szentmise keretében is elkdszonnek iskolajuktol.

— Tanuldink minden szUnetben imadkozhatnak az iskola kapolnajaban.
— Minden évben megemiékezink iskolank véd&szentjérél. (Szent Andras Nap)
— Adventi id6ben:

segitjuk és szorgalmazzuk a roratékon valo részvételt,

o

o adventi lelkigyakorlatot szerveziink,

gyonasi lehetdséget biztositunk,

o

o ko6z06s karacsonyi Unnepséget szervezunk.
— Vizkeresztkor részt vesziink iskolank ,hazszentelésén”.
— Nagybdjtben:

o nagybdjti lelkigyakorlatot szerveziink,

o gyonasi lehetéség biztositunk,

o keresztutjarast tartunk.
— Anyak napjan az els6 osztalyosok misort adnak.

— Pulnkdsd havaban a 3. évfolyamosok elsd szent gyénasara, és elsé szent aldozasara
kerdl sor.
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Idészakos hitéleti programok:
— Atyakat, szerzeteseket hivunk meg hittan, illetve osztalyfénoki érakra.

— Az osztalyok szamara egyhazi linnepekkel kapcsolatos programokat szerveznek az
osztalyféndkok, hittanarok.

— Az osztalyoknak karitativ munkakat szervezink.

3.2. A tanulé megjelenése

A tanulok ruhaja és hajviselete legyen tiszta és gondozott, visszafogott, felelien meg a
keresztény erkodlcsnek és ne tartalmazzon extrém, kihivd vonasokat (pl.: mély dekoltazs,
attetsz6 ruhazat). Tilos a haj- és koromfestés, a testékszer, a tetovalas, smink, hajzselé,
ragoégumizas stb. A tanulé kerilje a kilénc, egyénieskedd, versengeést kelt, divatozé
Oltézkodést. (Az egyéniség nem a ruha divatossagaban, kiilonlegességében mutatkozik meg,
hanem a jellemben.) Ne viseljen durva, szektas, a kereszténységhez méltatlan abraju, feliratu,
tartalmua ruhat. A szoknyanak, nadragnak minimum térdig kell érnie. Iskolankban nem szabad
szorosan testre simuld oltozéket hordani fels6ruhazatként. Az iskola tanuldinak kotelez6, az
iskolanknak késziilt, iskolakdpenyt tiszta, ép allapotban hordani. Amig a tanul6 az iskolaban
tartozkodik kotelezd a kopeny viselése. A tanar, tanitasi 6ran, a nagy héségre valo tekintettel
megengedheti, hogy a tanuld levegye a kdpenyét. Egyéeb esetekben az igazgaté sajat
hataskoérében dont. A kdpenyre semmit nem szabad ratenni (matrica, kit(z6, firkalas stb.).
Kdpenyt atalakitani nem szabad. A kdpenyre a szivarzseb folé a vezetéknév kezdébetlijét és
a teljes keresztnevet ki kell himezni sarga szinnel; a legkisebb betli magassaga legalabb 2 cm
kell, hogy legyen. Ha a tanul6 otthon felejti a kdpenyét, vagy a kdpeny koszos, szakadt, akkor
az elsd orat tartd szaktanartol tukorfuzet beirast kap, tovabba iskolai példanyt kell hordania,
amit tavozas elétt vissza kell adnia a portan. Ha ezt nem teszi meg, akkor ki kell fizetnie. Ha a
tanulo elvesziti a kdpenyt, masnapra poétolnia kell, de ha nem all médjaban azonnal kifizetni,
akkor a kdvetkezd ebédbefizetésnél is megteheti. A kbpeny elveszéséért is tlikorflizet beiras
jar. A kdpeny kolcsdnzésének mosatasi dijat, melyet a tanév eleji arlista tartalmaz, is az
el6zbek szerint kell fizetni. Az iskolai tnnepi viselet lanyoknak egyszinl fekete vagy sotétkék
alj (lehetdleg szoknya), fehér bluz és az iskolai sal, filknak fekete vagy sotétkék, egyszind,
hosszu nadrag, fehér ing és az iskolai nyakkendd, ezek mellett pedig az iskolai jelvény. 1
osztalytél felmend rendszerben egységes egyenruha viselete kotelezd, melynek
beszerzésében az iskola segitséget nyujt. Az Gnnepléruha része nem lehet farmernadrag és
edz6cipb. Iskolai Unnepélyeken, és az iskolai szentmiséken Unneplében kell megjelenni.
Balesetvédelmi okokbdl tilos nagyméreti, vagy 16gos fllbevald, mas ékszer és ora viselete a
testnevelésorakon, illetve olyan foglalkozasokon, ahol a nevel§ elrendeli. A tornadrakon
kotelez6 oltozék tornatermi foglalkozasok esetén: Szent Andras-pold, sotétkék vagy fekete
révidnadrag, fehér zokni és vilagos talpu tornacipd, udvari foglalkozas esetén Szent Andras-
pold, melegitd. A tanuld megjelenésével fejezze ki az iskolai kb6zOsséghez tartozast és azt az
értékrendet, amelyet az intézmény képvisel.

3.3. Viselkedés
Az intézmény éplleteit, helyiségeit rendeltetésiknek megfeleléen kell hasznalni. Az intézmény
helyiségeinek hasznaléi felelések:

— azintézmeény tulajdonanak megodvasaért, védelmeéert,

— azintézmeény rendjének, tisztasaganak megérzéseéert,

— atlz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,
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az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzatdban, valamint a hazirendben
megfogalmazott eléirasok betartasaért.

Minden tanulé feladata, hogy az intézmény rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen,
erre tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet
hagyjon.

3.4. Felelosok

Az iskolaban tobbek kozott az alabbi tanuldi feleldsok mikodhetnek. Az osztalykozossegek
életét a megbizott vagy megvalasztott hetesek segitik. Ok a tanarok, osztalyfénokok
munkatarsai.

A hetesek feladatai:

gondoskodnak arrél, hogy az 6ra kezdésére a teremben tisztasag, rendezett légkar,
megfelel6 felszerelés (tablatorld stb.) legyen,

a szunetekben szell6ztetnek,

minden rendellenességet jelentenek az osztalyfénoknek, vagy az lgyeletes tanarnak,
esetleg a portan.

a tanitds megkezdése elbtt ellendrzik az osztalylétszamot, minden o6ra elején név
szerint jelentik a hianyzdkat,

becsdngetés utan 6t perccel jelzik a tanariban, ha az orat tarté pedagdgus nem érkezett
meg a tanterembe,

az ora végén gondoskodnak az osztalyterem és tabla tisztasagardl, a villanyok
lekapcsolasaral,

Leckefelelds feladatai:

A

minden tanitasi nap elején az elsé érat tart6 tanartol elkéri az osztaly leckefiizetét,
ha a tanar nem vitte magaval, 6ra utan a tanaribél elkéri,
a nap folyaman az 6sszes irasbeli és szobeli hazi feladatot bejegyzi a flizetbe

a tanitas végén a flzetet atadja a tanuldszobas tanarnak, aki alairja azt.

felelésoket egy hétre valasztjuk, értékelésik, jutalmazasuk a magatartasfizetben

szabalyozottak alapjan mikodik. Az egyes tanitasi 6rakon — a tanuldk dnkéntes jelentkezése
alapjan — kulonféle tantargyi felelésok segitik a tandrai munka lebonyolitdsat, a tanulok
felszerelésének és hazi feladatanak ellenérzését, az 6rahoz szikséges eszk6zok biztositasat.
llyen tantargyi felels lehet: leckefelel6s, pontozd, szertaros, térképfelel6s, stb. Az egyes
tanéran kivili iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban, lezarasaban a
rendezvény megszervezéséért felelés tanulokdézdésség tagjai kdzremikddnek. A
rendezvényekért felel6s tanulokdzosségeket a megbizott pedagdégus koordinalja.

3.5. Ellen6rzé konyv

Iskolankban elektronikus naplén keresztil tajékozédhatnak a szilék a tanuldk eredményeirél,
a félévi érdemjegyukrdl ellenérzé konyv altal kapnak értesitést. A hidnyzasok igazolasara,— a
megel6z6 évek gyakorlata alapjan — szintén az ellen6rzd konyv szolgal.
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3.6. Az iskolai tanulashoz nem szikséges dolgok behozatala az
iskolaba

A tanulé az iskolaba a tanulashoz sziikséges eszkdzdkon, felszerelésen tul mas dolgokat csak
akkor hozhat magaval, ha azt elére az illetékes nevel6jével megbeszéli. Amennyiben a tanulé
elézetes engedély vagy bejelentés nélkil hoz az iskolaba a tanulashoz nem sziikséges dolgot,
és ez a tanitasi id6 alatt kiderll, a tanulo koteles az engedély vagy bejelentés nélkili dolgot
leadni a nevelének megérzésre a tanitas vegeéig. Elsé alkalommal az engedély vagy bejelentés
nélkil magaval hozott dolgot a tanulo a tanitasi nap végén visszakapja, kivéve a mobiltelefont,
a tovabbi esetekben azonban ezeket a dolgokat az iskola csak a szllének adja at. Telefont
kovetkez6 munkanap, jatékot, egyéb dolgot leghamarabb 5 munkanap elteltével, de legkésébb
a tanitasi év végén. Az iskola nem vallal kartéritési felelésséget a tanulé tanulmanyai
folytatasaval 6sszefliggésbe nem hozhaté kareseményekért. A tanulé az iskolaba érkezésekor
eldontheti, hogy értéktargyait megdrzésre leadja-e a portan. A meg6rzési id6 alatt az iskola a
targy feligyeletét és allaganak megbrzését vallalja. A tanuldknak és a dolgozéknak
lehetéségik van arra, hogy az iskolaba kerékparral érkezzenek a hatsd kapu fel6l. A
kerékparokat reggel 7 6ra 10 perc és 7 6ra 40 perc kdzott helyezhetik el a kerékpartaroléban.
A kénnyen mozdithaté tartozékokat a tanulo tartsa maganal (lampa, sebességméré stb.). Az
iskola udvaran a kerékparokat hasznalni tilos. A mobiltelefon hasznalata az iskolai
foglalkozasokon (kivéve ha az ¢rat tartd tanar az 6rai munkahoz engedélyezi) és azok
szuneteiben tilos. A mobiltelefon és okoséra hasznalata fegyelmi vétségnek minésul. A tanuld
mobiltelefonjat és okosoérajat kikapcsolt allapotban tarthatja bent, a készlilékért felelésséget
az iskola nem vallal. Az iskolaban semmilyen céllal nem lehet hasznalni! Aki mégis megteszi,
annak készlléke az intézményvezet6-helyetteshez vagy a munkakdzosség vezetéhoz kerdl,
tukorfuzeti rossz beirast von maga utan, és csak a szlldé kaphatja vissza a kdvetkezd
munkanap. A mobiltelefon hasznalatara, rendkivili esetben, a gyermekre felligyel6
pedagogus adhat engedélyt, ekkor a porta elél szabad telefonalni. Rendkivili és surgds
hivasok — utdlagos térités ellenében — kezdeményezheték a gazdasagi irodan talalhaté
telefonrdl, illetve sziikség esetén az igazgatéhelyettesi irodabdl.

3.7. Kornyezettudatos viselkedés

— Atanulé az iskolaban tartézkodasa soran keletkez6 szemetet a tantermekben, folyosokon
és iskolaudvaron kihelyezett szelektiv hulladékgydjtébe koteles helyezni.

— Amennyiben a tanulé haztartdsaban elhasznalt elem keletkezik lehet6sége van az
iskolaban erre létesitett elemgydjtébe leadni.

— Az energiatakarékossag jegyében a tantermet utolsénak elhagyo tanulé kételes a villanyt
lekapcsolni.

— Az étkezések soran a tanulé kerllje a felesleges ételpazarlast.
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4. AZISKOLA MUKODESI RENDJE

Az iskola épllete szorgalmi idében munkanapokon 7 6ratél 21 ¢6raig tart nyitva. Az iskolat
szombaton, vasarnap és egyéb munkaszineti napokon - az intézmény vezetbje altal
engedélyezett rendezvények kivételével - zarva kell tartani. A szokasos nyitvatartasi rendtél
valo eltérésre az intézmény vezetdje adhat engedélyt irasbeli, eseti kérelem alapjan. Az iskola
helyiségeit a tanulé tandran kivil a megbizott pedagdégus engedélyével és jelenlétében
hasznalhatja. Az iskola létesitményeinek hasznositasarol, bérbeadasarol, a bevétel
felhasznalasardl az intézményvezetd dont.

— Atanuldk 71%— 725k6z6tt vezetdi felligyelettel a bejarati folyosdn tartozkodnak. 712 el6tt
érkezd tanuldk csak a szil6 felelésségére tartozkodhatnak az épiilet bejaratanal. 72—
740-ig az ligyeletes tanarral j6 id6 esetén az udvaron, rossz idé esetén a tantermekben
tartozkodnak. 7% -kor az udvarrol az Ugyeletes tanarok iranyitasaval rendezetten
vonulnak fel az osztalyok a termekbe.

— A tanuldk a tanitasi 6ra kezdetén (és végen) felallassal és ,Dicsértessék a Jézus
Krisztus!” koszdntéssel Udvozlik a belépd (vagy tavozo) tanart (vagy az esetleges
latogatét). Az iskola terlletén ez az elfogadott kdszonési mod. Az elsé dra el6tt
imadkozunk, és 10 perces elmélkedést tarunk. Az 6rak rendje a kdvetkez6:

.0ra 7:45- 8:40
.6ra 8:55- 9:40
.6ra 9:55- 10:40
6ra 10:55- 11:40
ora 11:55- 12:40
6ra 12:50- 13:35
.60ra 14:00 - 14:40
.0ra 14:45-15:25

A tandra kezdete el6tt 2 perccel csengetéssel jelezzik a sorakozdt, azutan az ugyeletes a
tantermekbe iranyitja a tanuldkat. Az utolsé 6ra imadsaggal fejez6dik be. Etkezések elbtt és
utan asztali aldast mondunk.

ONOORAWNE

4.1. Orai munka és fegyelem

Az 6ran minden tanulé igyekezzen tudasa és képessége szerint dolgozni. A
fegyelmezetlenség udvariatlansagot és szeretetlenséget jelent a nevel6vel és a tanulni vagyo
didktarsakkal szemben. Ha valakinek mondanivaldja van, kézfeltartassal jelezze, és varja
meg, mig a tanar felszdlitja. (Beszélgetéssel, sugassal, felesleges mozgoldédassal ne zavarjak
az 6rak menetét!) Az iskolaba csak a tanulashoz sziikséges dolgokat hozzak a tanuldék. Nem
valdo az iskoldba semmi, ami elvonja a figyelmet a munkatdl (jaték, ékszer, stb.) A
tornateremben, a szamitogépes teremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak a
tanar jelenlétében vagy engedélyével tartozkodhatnak a tanulok. A tanar altal ismertetett tiz-
és balesetvédelmi el6irasokat kotelesek megtartani. A tanari szobaban csak iskolank dolgozoi
tartézkodhatnak, illetve fogadddrak alkalmaval szllék is. Tanuldé a tanari szoba el6tt koteles
varakozni, a tanariba nem mehet be, csak tanari feligyelet, kiséret mellett.

Az iskola teruletén - az iskola zavartalan mikodése és a vagyonvédelem biztositasanak
érdekében - kiilsé személyek csak vezetdi engedéllyel tartézkodhatnak. A tanitasi érat senki
nem zavarhatja meg.
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4.2. Szunetek

Szlineteket (kivéve a tizorai) ugyeletes tanar felugyeletével, és az id6jarastdl fuggben az
udvaron és a teremben toltlink. A tizérai szliinetekben (az 1. szlinetben az alsésok, a 2.
szlnetben a fels6sok) a tanuldk az ebédlében vagy a tanteremben kulturaltan étkeznek, a
tizérai elfogyasztasa utan kimehetnek a folyoséra. Iskolankban étkezni tizérai szinetben a
tantermekben és az ebédl6ben, délben pedig az ebédl6ben szabad. Ragozni, szotyit,
tékmagot, chipset fogyasztani az iskola teriiletén nem szabad. A folyosokon és az udvaron
keruljék a kiabalast, verekedést és minden veszélyes vagy kart okozo jatékot. Az iskola
tertletén (kivéve a tornatermet) a tanulok nem focizhatnak. A jatszovarat csak az alsosok
hasznalhatjak, beosztas alapjan, tanari felligyelet mellett, a jatszévar hasznalati szabalyzata
szerint. Labdazni csak az udvaron (kivéve a fenyéfa kordli terllet), és a tornatermekben
szabad. Focizni csak a tornateremben, meghatarozott beosztas alapjan, tanari felugyelet
mellett szabad. Az iskola terlletén tilos a hogolydzas! A tornateremben - szlinetben, 6ran vagy
sportkdéron - tanari felligyelet nélkil gyerek nem tartézkodhat. A szinetek végén
elcsondesedve, osztalyonként sorakozva, az ugyeletes neveld iranyitasaval fegyelmezetten
vonulnak a didkok a terembe. A tanuldk hivatalos Ggyeiket, személyes kéréseiket lehetbleg az
elsd ot orakozi szunetben intézzék az iskolatitkarnal.

4.3. Tanitas befejezése, ebéd

Az utolsé ora (imadsag és készonés) utan mindenki rendet tesz maga koril, a szemetet
Osszeszedi, és elhagyja az osztalyt. A szaktanar, a fels6 tagozaton, az utolsé 6ra utan bezarja
a termet. Az ebédesek rendezetten sorakoznak a megadott helyen, miutan felszerelésiiket a
megadott helyre teszik, és az ebédelteté tanar vezetésével vonulnak be az ebédlébe. Az
ebédlében a tanuldk torekedjenek a kulturalt étkezésre, hangoskodassal ne zavarjak az
ebédld rendjét.

4.4. Délutan az iskolaban

Délutan a napkoziseken kivul csak azok tartézkodhatnak az iskolaban, akiknek szakkaori vagy
sportfoglalkozasa van. Aki a tanitas és a délutani foglalkozas koz6tt nem megy haza, az
bekapcsolddik a tanuldészoba foglalkozasaba. Az osztalyféndk vagy a szaktanar szll6kkel
megbeszélve, kotelezheti a tanulét a fels6s napkoézi latogatasara, amennyiben nem
képességeinek megfeleléen teljesit. Félévkor azon tanuldknak, akiknek érdemjegye elégtelen
volt kételezd tanuldszoban kell részt venniuk.

Az iskola titkarsaga minden tanitasi napon reggel 9 és 152 6ra kozott tart ligyfélfogadast.
Egyeéb id6pontokban a titkarsag a tanuldk és az iskola egyéb adminisztrativ Ugyeit intézi, ezért
nincs Ugyfélfogadas.

4.5. A tanodrai és egyéb foglalkozasok rendje
4.5.1. Tanitasi orak

A tanitasi 6rak 45 percesek. A tanitasi 6rak és az egyéb foglalkozasok kdzott a tanuldk részére
szunetet kell tartani, melynek rendjét jelen hazirend hatarozza meg. A nem katolikus vallasu
tanuldk szllei tanév elején kotelesek irasban nyilatkozni arrdél, hogy gyermekuik hol részesul
hitoktatasban. Félévkor és évvégén a hitoktatétol érdemjegyet, minbsitést kell hozniuk. Az
iskolai katolikus hittan szamukra nem kotelez6, ha a hittan éra els6 vagy utols6 az
orarendjében, a szuld irasbeli kérelmére tavol maradhat. Ha az 6rarend egyéb helyeire esik,
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a tanulo a tanteremben tartozkodik.
4.5.2. A tantargy- és foglalkozasvalasztas rendje

Kiskoru tanulé esetén a tantargyvalasztas jogat — a pedagdgiai programban meghatarozott
valaszthat6 tantargyak kézil — a szil6 gyakorolja. Attol az évtdl, amelyben a tanulé a 14.
életévét eléri, ezt a jogot a gyermekével kbzésen gyakorolhatja. Az iskolaban a helyi tanterv
alapjan szervezzik meg a tanulok, az egyes évfolyamok, ezen belul az egyes osztalyok,
valamint az osztalyokon bellli csoportok tanitasi érait. A tanuléi részvétel szempontjabél a
tanitasi 6ra lehet kotelez6, kotelez6en valasztandd és szabadon valaszthatd tanitasi 6ra. A
helyi tanterv hatarozza meg, hogy melyek azok a kételezd tanitasi 6rak, amelyeken egy adott
osztaly valamennyi tanuléja koteles részt venni, valamint hogy melyek azok a kotelez6 tanitasi
6rak, amelyeken a tanuldnak a valasztasra felkinalt tantargyak kozil kételezéen valasztva, a
helyi tantervben meghatarozott 6raszamban részt kell vennie. Ha a tanulét — kérelmére —
felvették a szabadon valasztott tanitasi orara, a tanitasi év végeig, vagy, ha a tanitasi év vége
elétt befejezddik, az utolsd tanitasi 6ra befejezéséig koteles azon részt venni. A szabadon
valasztott tandrai foglalkozast az értékelés és a minésités, a mulasztas, tovabba a magasabb
évfolyamra lépés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kételezé tanitasi orat. A szilének
irasban nyilatkoznia kell arrél, hogy a szabadon valasztott tanitasi 6rakra torténd jelentkezés
jogkovetkezmeényeit tudomasul vette. Ha az iskola helyi tantervében meghatarozott tananyag
elsajatitasa, a kovetelmények teljesitése csak a szabadon valasztott tanitasi érakon valé
részvétellel teljesithetd, az iskolaba térténd beiratkozas a szabadon valasztott tanitasi érakon
vald részvétel vallalasat is jelenti.

4.5.3. Egyéb foglalkozasok

A tanulasi id6, illetve a szabadidds foglalkozasok idépontja a mindenkori 6rarend
fuggvényében kerilnek kialakitasra. Az egyéb foglalkozasokat 17 oraig kell megszervezni, a
tantargyfelosztas fliggvényében. Az ettél eltérd idépontokrdl a szliléket elére értesiteni kell. A
tanéran kivuli foglalkozasokra vald tanuldi jelentkezés — a felzarkdztatéd foglalkozasok,
valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — dnkéntes. A tanoran kivuli foglalkozasokra a
tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szodl. A
felzarkéztatd foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanuldkat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jeldlik ki. A tanuldk
részvétele a felzarkoztatd foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kotelezd, ez
aldl felmentést csak a szuld irasbeli kérelmére az intézmény vezetdje adhat. A tandéran kivdli
foglalkozasokrél torténé tavolmaradast igazolni kell. A tandran kivili foglalkozasokrél
ismételten igazolatlanul mulaszté tanuldé az intézményvezetd engedélyével a foglalkozasrol
kizarhato. A tandran kivuli foglalkozasrdl igazolatlan hianyzast minden esetben a szulének
jelezni kell. A tandran kivul esé foglalkozasrol folyamatosan igazolatlan hianyzas miatt kizart
tanul6 szul6je errdl irasbeli tajékoztatast kap. Az iskolaban a tanuldk szamara tébbek kozott
az alabbi - az iskola altal szervezett - tanéran kivuli allando, eseti, illetve idészakos
foglalkozasok mikodhetnek:

— hitéleti programok

— délutani tanulas: napkdzi, tanulészoba

— tehetségfejlesztd, felzarkdztato foglalkozasok, szakkdrok
— versenyek, vetélked6k, bemutatok

— kirandulasok

— muzeumi foglalkozasok

— iskolai sportkoér, tbmegsport
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— iskolai konyvtar hasznalata

— egyéb rendezvények
4.5.4. A napkozire és a tanulészobara vonatkozé6 szabalyok

A torvény szerint a tanuldknak 16 6raig az iskolaban kell tartézkodnia, de a nemkotelez6 orak
(napkozi, tanulészoba, szakkorok) latogatasa aldl a szilé irasban kérhet allandé kikérét
szeptember els6 hetében. A kérelmet az intézményvezeté hagyja jova, amely alapjan a
napkdzis munkakozosség vezetd elkésziti a napkdzis csoportok, és tanuldészobai csoportok
beosztasat. A csoportok 6sszeallitdsanal az iskolavezetés figyel arra, hogy lehetéleg azonos
évfolyamu, illetve azonos délutani elfoglaltsagu tanuldk keriljenek egy csoportba. Indokolt
esetben a szil6 tanév kdzben is kérheti gyermeke napkozi otthoni elhelyezését.

A délutani tanulas zavartalansaga érdekében 14-16 o6ra kozott a szul6k lehet6ség szerint a
porta el6tt varakoznak gyermekukre.

A napkodzis foglalkozasok a délelétti tanitasi orak végeztével — a csoportba jard tanuldk
orarendjéhez igazodva — kezddédnek és délutan 16.00 6raig tartanak. Szil6i igény esetén a
napkoéziben a tanuldk szamara 16.00 6ra és 17.00 ora kozott az iskola felligyeletet biztosit. A
napkozis és a tanulészobai foglalkozasrol valé hianyzast a sziilének igazolnia kell. A tanulé a
napkdzis vagy a tanuldszobai foglalkozasrol csak a szllé személyes vagy irasbeli kérelme
alapjan tavozhat el. Rendkivili esetben — szil6i kérés hianyaban — a tanulé eltavozasara az
intézményvezet6 vagy az igazgatdhelyettesek adhatnak engedélyt.

4.5.5. Tehetségfejleszto, felzarkoztatoé foglalkozasok, szakkorok
A tehetségfejlesztt, felzarkdztatd foglalkozasok, szakkérok megszervezését minden tanév
elején az iskola tantargyfelosztasaban rogziteni kell. A foglalkozasokra valo jelentkezés:

— afelzarkoztatd foglalkozasok kivételével onkéntes,

— atanév elején torténik,

— egy tanévre szol.

A felzarkéztatd foglalkozasokra kotelezett tanuldkat képességeik, tanulmanyi eredményeik
alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki, részvétellk a felzarkdztaté foglalkozasokon kotelezd.
A tandran kivlli foglalkozdsok megszervezésénél a tanuldi, szul6i, nevel6i igényeket a
lehetéségek szerint figyelembe kell venni.

4.5.6. Versenyek, vetélkedok, bemutatok

Az iskola tehetséges tanuldi tanulmanyi, sport és kulturalis versenyeken vesznek részt. A
legtehetségesebb tanuldkat az iskolan kivuli versenyeken valo részvételre is felkészitjuk. A
tanulok felkészitéséért a szakmai munkakdzdsségek, ill. a szaktanarok a felel6sek.

4.5.7. Kirandulasok

Az osztalyfé6nokok a tantervi kdvetelmények teljesilése, a neveldmunka el6segitése
érdekében osztalyaik szamara tanulmanyi kirandulast szerveznek. A tanulmanyi kirandulas
idejét az éves munkatervben hatarozzuk meg.

4.5.8. Muzeumi foglalkozasok

Az osztalyfénokok, szaktanarok a tantervi kovetelmények teljeslilése, a neveldmunka
elésegitése, a szabadid6 hasznos eltdltése érdekében osztalyaik, csoportjaik szamara
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muzeumi foglalkozast szervezhetnek. A kulonféle kdozmuivel6dési intézményekben, illetve
mivészeti eléadasokon tett csoportos latogatasokon a tanuldk részvétele — ha az tanitasi idén
kivil esik és koéltségekkel jar — 6nkéntes. A felmerilé koltségeket a szliléknek kell fedezniuk.
A foglalkozas csak az intézményvezetdvel tortént elézetes egyeztetés utan szervezheté meg.

4.5.9. Egyéb rendezvények

Az intézményben barmilyen rendezvényt csak az intézményvezetd el6zetes engedélyével
lehet szervezni. A rendezvény ideje alatt a feligyeletrdl, az épulet allagmegdvasardl a
rendezvény szervez6je gondoskodik, azért anyagi és erkolcsi felelésséggel tartozik.

4.6. Az intézmény helyiségeinek, teruleteinek hasznalata

Az iskola tanuldinak, dolgozéinak joga, hogy az iskola valamennyi helyiségét, 1étesitményét
rendeltetésszerlien hasznalja. Az iskolai tanuldi az iskola létesitményeit csak pedagdgusi
fellgyelettel hasznalhatjadk. A tantermeket és az egyéb termeket, helyiségeket mindenki
koteles rendeltetésszerlien, balesetmentesen hasznalni, fokozottan Ugyelve a rendre,
tisztasagra. Az iskolai kdnyvtar a tanulok szamara a tanév elején meghatarozott idétartamban
tart nyitva. A kényvtar szolgaltatasait csak a kdnyvtarba beiratkozott tanuldk és az intézmény
dolgozadi vehetik igénybe. A beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre
szol. Vagyonvédelmi okokbdl az iskola helyiségeit, tantermeit az utolsé 6ra, foglakozas utan
kulccsal be kell zarni. A szaktantermeket a szaktanarok zarjak be a tanitas végén. Az
intézmeény helyiségei az intézményvezetd elbzetes irasbeli engedélye alapjan bérbe adhatok.
A bérleti szerz6désben meg kell hatarozni a rendeltetésszerli hasznalat rendjét és idejét. A
tanulok igényei alapjan az intézmény vezetbjével tortént elézetes megbeszélés utan lehetdség
van arra, hogy az iskola Ilétesitményeit, illetve eszkdzeit (pl.: sportlétesitmények,
szamitogépek stb.) a tanuldk — tanari vagy szul6i feligyelet mellett — egyénileg vagy
csoportosan hasznaljak. Az iskola terlletére jarmivel behajtani csak intézményvezetdi
engedéllyel szabad.

17 / 48




X

Hazirend Szent Andras Katolikus Altalanos Iskola

5. A TANULOK ERTEKELESE, VIZSGAK RENDJE

5.1. Tanulmanyi kotelezettség

A pedagogus a tanulé teljesitményét, eldmenetelét tanitasi év kdzben rendszeresen értékeli,
Elsé évfolyamon szbveggel, vagy szazalékosan, masodik osztalytdl érdemjeggyel értékeli.
Félévkor elsé és masodik évfolyamon szbéveges értékeléssel és mindsitéssel, a felsébb
évfolyamokon osztalyzattal. Az érdemjegyekrdél a tanulét és a kiskoru tanuld szll6jét
rendszeresen értesiti. A félévi és az év végi osztalyzatot az érdemjegyek alapjan hatarozza
meg. Az évkozi érdemjegyeket és az év végi osztalyzatokat szdbeli vagy irasbeli szveges
értékelés kiséri. Az iskola az osztalyzatrol a tanulot és a tanulo szul6jét félévkor értesitd, év
végén bizonyitvany atjan értesiti. A tanulok magatartasat és szorgalmat az osztalyfénok
havonta értékeli. A mindsités alapjat a szaktanarok javaslatai, valamint a magatartas fizetben
lévé beirasok képezik, mely azonban nem szigoruan kdveti a fokozatokat. Az értékelésnél az
osztalyféndk a pedagdgiai célnak megfelel6 fokozatokat alkalmazza. Az érdemjegyek és
osztalyzatok a kdvetkez6k:

— a tanulé tudasanak értékelésénél és mindsitésénél jeles (5), j6 (4), kdzepes (3),
elégséges (2), elégtelen (1),

— atanulé magatartasanak értékelésénél és mindsitésénél példas (5), j6 (4), valtozo (3),
rossz (2),

— a tanulé szorgalmanak értékelésénél és minésitésénél példas (5), j6 (4), valtozo (3),
hanyag (2).

Az els6é évfolyamon félévkor és év végén, a masodik évfolyamon félévkor szdveges
mindGsitéssel fejezzik ki, hogy a tanuld kivaléan, jol, megfeleléen teljesitett vagy
felzarkéztatasra szorul. A masodik évfolyam végén és a magasabb évfolyamokon félévkor és
€v végen a tanuld értékelése érdemjeggyel torténik. Az egyes tanuldk év végi osztalyzatat a
nevelbtestllet osztalyoz6 értekezleten attekinti, és a pedagodgus, az osztalyfénok altal
megallapitott osztalyzatok alapjan déont a tanuldé magasabb évfolyamba lépésérél. A
magantanulét az iskola valamennyi kotelezé tanérai foglalkozasa aldl fel kell menteni. Az, akit
felmentettek a kotelezd tandrai foglalkozasokon valo részvétel aldl, az intézményvezetd altal
meghatarozott idében, és a nevelbtestilet altal meghatarozott médon ad szamot tudasardl. A
tanulot, ha egyéni adottsaga, fejlettsége szikségessé teszi, a szakért6i bizottsag véleménye
alapjan az intézményvezetd mentesiti az érdemjegyekkel és osztalyzatokkal torténé ertékelés
és mindsités aldl, és ehelyett szoveges értékelés és mindsités alkalmazasat irja el6. Szlnetel
a tanuldi jogviszonya annak, akinek engedélyezték, hogy tanulmanyait megszakitsa, vagy akit
fegyelmi hatarozattal a tanév folytatasatdl eltiltottak. A tanul6 az iskola magasabb évfolyamaba
akkor 1éphet, ha az el6irt tanulmanyi kovetelményeket sikeresen teljesitette. Az intézmény
vezetdje a szuld kérésére legfeliebb egy alkalommal engedélyezheti az iskola elsd
évfolyamanak megismétlését, akkor is, ha a tanulé az eldirt tanulmanyi kdvetelményeket
sikeresen teljesitette. Ebben az esetben a megismétlésre kerulé évfolyamrdol nem kap
bizonyitvanyt csak hivatalos igazolast a tanul6. A tanuld az intézmény vezet6jének
engedélyével az iskola két vagy tdbb évfolyamara megallapitott tanulmanyi kévetelményeket
egy tanévben vagy az el6irtnal révidebb id6 alatt is teljesitheti. A tanul6é az egyes évfolyamok
tanulmanyi kovetelményeinek teljesitésérél bizonyitvanyt kap. A bizonyitvany és a
bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgaldé irat kozokirat. Az iskoldban csak olyan
bizonyitvanynyomtatvany, valamint bizonyitvany kiallitasahoz szukséges nyomtatvany
alkalmazhat6, amelyet az oktatasért felelés miniszter jévahagyott. A tanul6é — kiskoru tanuld
esetén a szlléje — a bizonyitvany atvételét kdévetd tizendt napon belll kérheti, hogy
amennyiben barmely tantargybdl javitévizsgara utasitottdk, akkor azt fliggetlen
vizsgabizottsag el6tt tehesse le. Az iskola a kérelmet nyolc napon belll tovabbitja a
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kormanyhivatalnak. A tanuld félévi osztalyzatarol a szulét az értesitében (az ellenérzében)
kiallitott félévi értesitében kell tajékoztatni. Ha a tanulé egy vagy tébb tantargy toébb évfolyamra
megallapitott kdvetelményeit egy tanévben teljesiti, osztalyzatait minden érintett évfolyamra
meg kell allapitani. Ha a tanuld tobb iskolai évfolyam valamennyi kovetelményét teljesiti, az
osztalyzatokat valamennyi elvégzett évfolyam bizonyitvanyaba be kell jegyezni. Ha a tanuld
nem teljesiti az iskolai évfolyam valamennyi kdvetelményét, az egyes tantargyak osztalyzatat
a torzslapjan a vizsga évében, és az év végi bizonyitvanyba be kell irni. Ha a tanul6 — a szil6
kérelme alapjan — a tankotelezettségének magantanuloként kivan eleget tenni, és az
intézmény vezetéjének megitélése szerint a tanulénak ez hatranyos, akkor az erre iranyuld
kérelem benyujtasatol szamitott 6t napon belll az intézmény vezet6je megkeresi a gyermek
lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye szerint illetékes kormanyhivatalt. Ha a tanulo
tanulmanyi kotelezettségének a szild kérelme alapjan magantanuloként tesz eleget,
felkészitésérdél a szilé gondoskodik, a tanuld egyénileg készil fel. A magantanulo
magatartasat és szorgalmat nem kell mindsiteni. Az intézmény vezetdje koteles tajékoztatni a
tanulot és a szilét a magantanuld koételességeirdl és jogairdl. A magantanuld az
intézményvezet6 elézetes engedélyével vehet részt a tandrai vagy egyéb foglalkozasokon. Az
iskola koteles gondoskodni a tanuld felkészitésérdl, érdemjegyeinek és osztalyzatanak
megallapitasarél, ha szakorvosi vélemény alapjan otthoni ellatas keretében részeslil tartos
gyogykezelésben, és emiatt magantanuldoként folytatja tanulmanyait. Ha a tanuld nem
teljesitette az évfolyamra el6irt tanulmanyi koévetelményeket, tanulmanyait az évfolyam
megismétiésével folytathatja. Az évfolyam megismétiésével folytathatja tanulmanyait az a
tanulo is, akit fegyelmi bintetésként az adott iskolaban eltiltottak a tanév folytatasatél. Ha a
tanulé a kovetkezd tanév kezdetéig azért nem tett eleget a tanulmanyi kévetelményeknek,
mert az eldirt vizsga letételére a nevelbtestilettdl halasztast kapott, az engedélyezett hataridé
lejartaig tanulmanyait felsébb évfolyamon folytathatja. Az évfolyam megismétiése — kivéve, ha
a tanulé betdltotte a tizenhatodik életévét és nem végezte el az altalanos iskola hatodik
osztalyat — nem tagadhaté meg abban az iskolaban, amellyel a tanulé tanuléi jogviszonyban
all. A tanuld kérésére az intézmény vezetdje koteles segitséget nydjtani ahhoz, hogy a tanulé
a megkezdett tanulmanyait masik iskolaban vagy a Kdznevelési Hidprogram keretében
folytathassa. Ha a tanuld részére engedélyezték, hogy a sikeresen befejezett évfolyamot
megismételje, kérelmére a magasabb iskolai évfolyamra lépésrél a megismételt iskolai
évfolyamon elért év kdzbeni érdemjegyek, félévi és tanitasi év végi osztalyzatok alapjan kell
donteni.

5.2. Elektronikus naplé

Az iskolai nyomtatvanyok — az év végi bizonyitvany és az els6osztalyos bizonyitvany
bellapjanak kivételével —, a személyiségi, adatvédelmi és biztonsagvédelmi kdvetelmények
megtartasaval elektronikus uton is elkészithet6k és tarolhatdk. A bizonyitvany kiallitdsanak
alapjaul szolgalé nyomtatvanyt ebben az esetben is eld kell allitani nyomtatott formaban, és
meg kell &rizni. Intézménylinkben elektronikus naplét hasznalunk, melybdl a szildk
rendszeresen tajékozdédhatnak gyermekik tanulmanyi munkajardl. A tanuldk félévi
eredményeérél az osztalyfdnokok ellenérzékdnyvon/tajékoztatd flzetliikdn keresztul is értesitik
a szllbket, és itt tarjdk szamon a szUl8i igazolasokat is.

5.3. Avizsgak rendje
A tanul6 osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyoz6 vizsgan, a

kalonbozeti vizsgan, valamint a potld és javitovizsgan nyujtott teljesitménye alapjan kell
megallapitani. A kiskoru tanuld érdemjegyeirél a szll6t folyamatosan tajékoztatni kell.
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5.3.1. Osztalyozé vizsga, kiillonbozeti vizsga, p6tlé vizsga

Osztalyoz6é vizsgat kell tennie a tanulénak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasahoz, ha

— felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétele aldl,

— engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az el6irtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

— a torvényben meghatarozott idénél tobbet mulasztott, és a nevelbtestilet dontése
alapjan osztalyozo vizsgat tehet,

— a tanulo a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fliggetlen
vizsgabizottsag elétt tesz vizsgat.

— Egy osztalyozé vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kdvetelményeinek
teljesitésére vonatkozik. A tanitasi év lezarasat szolgalé osztalyozé vizsgat az adott
tanitasi évben kell megszervezni.

Kllonbozeti vizsgat a tanulé abban az iskolaban tehet, amelyben a tanulmanyait folytatni
kivanja. Potlé vizsgat tehet a vizsgazo, ha a vizsgarol neki fel nem rohatd okbdl elkésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné. A
vizsgazénak fel nem rohaté ok minden olyan, a vizsgan valé részvételt gatld esemény,
koralmény, amelynek bekdvetkezése nem vezethet6 vissza a vizsgazé szandékos vagy
gondatlan magatartdsara. Az intézményvezetd hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott
vizsganapon vagy a vizsgazo és az intézmény szamara megszervezhetd legkdzelebbi
idépontban a vizsgazo potld vizsgat tegyen, ha ennek feltételei megteremtheték. A vizsgazo
kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell. Az
osztalyozo, kilonbozeti, potld vizsgara az intézmény vezetéjénél a tanuld — kiskoru tanuld
esetén a szll6je — jelentkezhet a fenti feltételek megléte esetén. A vizsga id6pontjat az
intézmény vezetbje hatarozza meg.

5.3.2. Javitévizsga

Javitévizsgat tehet a vizsgazo, ha
— atanév végén elégtelen osztalyzatot kapott,

— az osztalyozo6 vizsgarol, a kulénbozeti vizsgardl szamara felrohaté okbdl elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgarol engedély nélkul eltavozik.

A vizsgazé javitovizsgat az intézmény vezetdje altal meghatarozott id6pontban, az augusztus
15-ét6l augusztus 31-éig terjedd idészakban tehet.

5.3.3. Tanulmanyok alatti vizsga

A tanulmanyok alatti vizsga kdvetelményeit, részeit, igy kildndsen az irasbeli, a szdbeli, a
gyakorlati vizsgarészeket, az értékelés szabalyait tantargyanként és évfolyamonként az
intézmény pedagogiai programja hatarozza meg.
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6. A TANULOK JUTALMAZASA

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten

példamutaté magatartast tanusit,
folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el,
az osztaly, illetve az iskola érdekében k6z6sségi munkat végez,

az iskolai, illetve az iskolan kivili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélkeddkon, vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt,

vagy barmely mas mddon hozzajarul az iskola j6 hirnevének megbrzéséhez és
noveléséhez

az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolaban — a tanév kozben — elismerésként a kovetkez6 dicséretek adhatok:

szaktanari dicséret,
osztalyfénoki dicséret,
igazgatoi dicséret,
rendkivuli igazgatodi dicséret

nevelbtestileti dicséret.

Az egész évben példamutaté magatartast tanusitd és kiemelkedd tanulmanyi és k6zosségi
munkat végzett tanuldk a tanév végeén:

szaktargyi teljesitményeért,
példamutaté magatartasért,
kiemelked6 szorgalomért,

példamutaté magatartasért és kiemelked® szorgalomért

dicséretben részesithetdk. A tanuld kiemelkedd teljesitményét tanév végén be kell jegyezni a
bizonyitvanyba. Az iskolai szinten elismert, kiemelkedd teljesitményt igazgatéi vagy
nevelbtestuleti dicséret mellett oklevéllel és targyjutalommal (pl. Szent Andras és egyéb dijak)
ismeri el az intézmény. Az iskolai jutalmazas toérténhet irasban és szdban. Az iskolan kivdili
versenyeken, vetélkeddkon, illetve elbadasokon, bemutatokon eredményesen szerepld
tanuldk dicséretben részesulnek. A kiemelked§ eredménnyel végzett egylttes munkat, az
egyseéges helytallast tanusité tanuldi kdzdsséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet
részesiteni. A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a szl tudomasara kell hozni.
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7. FEGYELMEZO INTEZKEDESEK

Az a tanuld, aki
— tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
— vagy a tanuloi hazirend el6irasait megszegi,
— vagy igazolatlanul mulaszt,

blntetésben részesll. Minden osztalyban kdtelezéen (kivéve 1-2. osztalyban, ott csak ajanlott)
hasznalunk magatartas flizetet (tUkorflzetet). A bejegyzéseket a tanulék magatartas- és
szorgalom értékelésénél figyelembe vesszik. A tanulok magatartasat és szorgalmat az
osztalyféndk havonta értékeli. A mindsités alapjat a szaktanarok javaslatai, valamint a
magatartas flizetben lévé beirasok képezik. Az értékelésnél az osztalyfénok a pedagodgiai
célnak megfelel6 fokozatokat alkalmazza. Az iskolai bintetések formai:

— szaktanari figyelmeztetés,

— osztalyfénoki figyelmeztetés,

— osztalyfénoki intés,

— osztalyfénodki megrovas,

— igazgatoi figyelmeztetés,

— igazgatai intés,

— igazgatoi megrovas,

— rendkivuli igazgatéi figyelmeztetd

A tanulé sulyos kételességszegeése esetén a tanuléval szemben a magasabb jogszabalyokban
el6irtak szerint fegyelmi eljaras is indithato. A fegyelmi eljaras meginditasardl az intézmény
vezetdje vagy a nevelbtestilet dont.

7.1. A fegyelmi eljaras részletes szabalyai

Az intézményben folytatott tanuldi fegyelmi eljaras és a fegyelmi targyalas pedagdgiai célokat
szolgal.

7.1.1. Egyezteté eljaras

A fegyelmi eljarast egyeztet6 eljaras elézheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez
elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel
gyanusitott és a sérelmet elszenvedd ko6zotti megallapodas Iétrehozasa a sérelem orvoslasa
érdekében. Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetéség, ha azzal a sérelmet
elszenvedd fél, kiskord sérelmet elszenvedd fél esetén a szild, valamint a
kételességszegéssel gyanusitott tanuld, kiskoru koételességszegéssel gyanusitott tanuld
esetén a szul6 egyetért. A fegyelmi eljards meginditasarol szolé értesitésben a
kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, ha a kbtelességszegéssel gyanusitott tanulé kiskoru,
a szuléje figyelmét fel kell hivni az egyeztet eljaras igénybevételének lehetdségére. A tanuld,
kiskoru tanuld esetén a szll6 az értesités kézhezvételétél szamitott 6t tanitasi napon beldl
irdsban jelentheti be, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat. A fegyelmi eljarast folytatni kell,
ha az egyeztet6 eljaras lefolytatdsat nem kérik, tovabba ha a bejelentés iskolaba torténé
megeérkezéseétdl szamitott tizenot napon belll az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre.
Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkdr gyakorldja az egyeztetd eljaras
alkalmazasat elutasithatja. Ha a koételességszegéssel gyanusitott tanuld és a sérelmet
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elszenvedd fél az egyeztetd eljarasban irasban megallapodott a sérelem orvoslasardl,
barmelyik fél kezdeményezésére az irasbeli megallapodas mellékelésével a fegyelmi eljarast
a sérelem orvoslasahoz sziikséges idére, de legfeljebb harom hénapra fel kell fliggeszteni. Ha
a felfuggesztés ideje alatt a sérelmet elszenvedd fél, kiskoru sérelmet elszenved6 fél esetén
a szulé nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell szlintetni. Ha a
sérelem orvoslasarél kotott irasbeli megallapodasban a felek kikotik, az egyeztetd eljaras
megallapitasait és a megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd tanuld
osztalykézossegében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli megallapodasban meghatarozott
koérben nyilvanossagra lehet hozni. Az egyeztet6 eljaras lefolytatasaért a fegyelmi jogkor
gyakorldja felel, a technikai feltételek biztositasa (igy kulonésen megfelel6 terem
rendelkezésre bocsatasa, egyeztets felkérése, értesitd levél kikuldése) az intézmény feladata.
Az egyeztetd eljarast olyan nagykoru személy vezetheti, akit mind a sérelmet elszenvedé fél,
mind a kotelességszegd tanulo elfogad.

7.1.2. Fegyelmi biintetés

Ha a tanulo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi blntetésben részesul. A fegyelmi bluntetés lehet

megrovas,

— szigoru megrovas,

— meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
— athelyezés masik iskolaba,

— eltiltas a tanév folytatasatol,

— kizéaras az iskolabdl.

Tankoteles tanuléval szemben az eltiltas a tanév folytatasatol, illetve a kizaras az iskolabdl
fegyelmi blntetés csak rendkiviili vagy ismétlédé fegyelmi vétség esetén alkalmazhato. Ekkor
a szlld koteles Uj iskolat keresni a tanulénak. Abban az esetben, ha a tanulé mas iskolaban
torténd elhelyezése a szllé kezdeményezésére tizendt napon beldl nem oldédik meg, a
kormanyhivatal hét napon belll koteles masik iskolat, kollégiumot kijeldlni szamara. Az
athelyezés masik iskolaba fegyelmi blntetés akkor alkalmazhaté, ha az intézmény vezetéje a
tanuld atvételérdl a masik iskola vezetdjével megallapodott. A meghatarozott kedvezmények,
juttatasok csokkentése, megvonasa fegyelmi bulntetés szocidlis kedvezményekre és
juttatasokra nem vonatkoztathatd. Nem indithaté fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés
6ta harom hénap mar eltelt. Ha a kotelezettségszegés miatt blntet6- vagy szabalysértési
eljaras indult, és az nem végz6dott felmentéssel (az inditvany elutasitasaval), a hataridét a
joger6s hatarozat kdzlésétdl kell szamitani. A fegyelmi blntetés megallapitasanal a tanulo
életkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi
buntetést a nevelbtestllet hozza. A fegyelmi eljaras meginditasarol — az indok megjeldlésével
— a tanulét és a kiskoru tanuld szul6jét értesiteni kell. A fegyelmi eljaras soran a tanulét meg
kell hallgatni, és biztositani kell, hogy allaspontjat, védekezését el6adja. Ha a meghallgataskor
a tanulé vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy a tényallas tisztazasa egyébként
indokolja, targyalast kell tartani. A targyalasra a tanulot és a kiskoru tanul6 szulgjét meg kell
hivni. Kiskoru tanulé esetén a fegyelmi eljarasba a szulét minden esetben be kell vonni. A
fegyelmi eljarasban a tanulot és a szilét meghatalmazott is képviselheti. A tanuldval szemben
ugyanazért a kotelességszegéseért csak egy fegyelmi blntetés allapithatdé meg. Végrehajtani
csak jogerds fegyelmi hatarozatot lehet. Ha a végrehajtas elmaradasa a tébbi tanul6 jogait
sulyosan sértené vagy mas elharithatatlan karral, veszéllyel jarna, az els6foku hatarozat a
fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatdé. A fegyelmi eljaras lefolytatdasanak alapvet6
szabalyait jogszabaly allapitja meg.
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7.1.3. Kartérités

Ha a tanuld tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével dsszefliggésben az intézménynek
jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytalinia. A kartérités mértéke nem
haladhatja meg

— gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér — a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi 6sszegének 6tven szazalékat,

— haatanuld cselekvbképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, szandékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeliebb azonban a koételez6 legkisebb munkabér — a
karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — 6thavi 6sszegét.

Az iskola a tanuldnak a tanuldi jogviszonnyal dsszeflggésben okozott karért vétkességére
tekintet nélkul, telies mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni azzal
a kiegészitéssel, hogy az intézmény feleléssége aldl csak akkor menteslil, ha bizonyitja, hogy
a kart a mikodési korén kivul esé elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart, ha
azt a karosult elharithatatlan magatartasa okozta.

7.1.4. A fegyelmi eljaras folyamata

Eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatél fegyelmi biintetés nem szabhatd ki, ha a tanév
végi osztalyzatokat megallapitottak. Ha az eltiltas a tanév folytatasatol, kizaras az iskolabdl
fegyelmi bintetést a birdsag a tanuld javara megvaltoztatja, a tanulé osztalyzatait meg kell
allapitani, ha ez nem lehetséges, lehetévé kell tenni, hogy a tanulé — valasztasa szerint az
iskolaban vagy a fliggetlen vizsgabizottsag el6tt — osztalyozé vizsgat tegyen. A tanuld — a
megrovas és a szigoru megrovas kivételével — a fegyelmi hatarozatban foglaltak szerint a
fegyelmi buntetés hatalya alatt all. A fegyelmi buntetés hatalya nem lehet hosszabb
meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése vagy megvonasa fegyelmi blntetés
esetén hat hénapnal, athelyezés masik iskolaba, eltitas az adott iskolaban a tanév
folytatasatol és kizaras az iskolabdl fegyelmi blntetések esetén tizenkét hénapnal. A fegyelmi
jogkdr gyakorldja a bintetés végrehajtasat a tanuld kildonds méltanylast érdemlé
korilményeire és az elkdvetett cselekmény sulyara tekintettel legfeljebb hat hénap idétartamra
felfiggesztheti. A fegyelmi eljarasban a kiskoru tanulé szildje mindig részt vehet. A tanulét
szll6je, torvényes képviselbje képviselheti. A fegyelmi eljaras meginditasardl a tanuldt, a
kiskoru tanul6 szulGjét értesiteni kell a tanuld terhére rétt kdtelességszegés megjeldlésével.
Az értesitésben fel kell tlntetni a fegyelmi targyalas id6pontjat és helyét, azzal a
tajékoztatassal, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanuld, a szllé ismételt
szabalyszerli meghivas ellenére nem jelenik meg. Az értesitést oly modon kell kiklldeni, hogy
azt a tanulo, a szll6 a targyalas el6tt legalabb nyolc nappal megkapja. A fegyelmi eljarast — a
meginditasatdl szamitott harminc napon belll — egy targyalason be kell fejezni. Az eljaras
soran lehetéséget kell biztositani arra, hogy a tanuld, a szilé az lGggyel kapcsolatban
tajékozodhasson, véleményt nyilvanithasson, és bizonyitasi inditvannyal élhessen. A fegyelmi
targyalas megkezdésekor a tanulét figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetéen ismertetni kell a
terhére rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre &ll6 bizonyitékokat. A fegyelmi
targyalast a nevel6testllet sajat tagjai kozll valasztott legalabb haromtagu bizottsag folytatja
le. A bizottsag az elnokét sajat tagjai kozul valasztja meg. A targyalasrol és a bizonyitasi
eljarasrol jegyz6konyvet kell késziteni, amelyben fel kell tintetni a targyalas helyét és idejét, a
targyalason hivatalos mindéségben részt vevék nevét, az elhangzott nyilatkozatok fébb
megallapitasait. Sz6 szerint kell régziteni az elhangzottakat, ha a targyalas vezetdje szerint ez
indokolt, valamint ha azt a tanuld, a szuld kéri. A fegyelmi jogkér gyakorldja koteles a
hatarozathozatalhoz szikséges tényallast tisztdzni. Ha ehhez a rendelkezésre allé adatok
nem elegenddk, hivatalbdl vagy kérelemre bizonyitasi eljarast folytat le. Bizonyitasi eszk6zok
a tanul6 és a szl nyilatkozata, az irat, a tanuvallomas, a szemle és a szakért6i vélemény. A
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fegyelmi eljaras soran torekedni kell minden olyan korilmény feltarasara, amely a
kotelességszegés elbiralasanal, a fegyelmi blintetés meghozatalanal a tanulé ellen vagy a
tanuld mellett szél. A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason szdban ki kell hirdetni. A
kihirdetéskor ismertetni kell a hatarozat rendelkez6 részét és rdvid indokolasat. Ha az tgy
bonyolultsaga vagy mas fontos ok sziikségessé teszi, a hatarozat szébeli kihirdetését az
elséfoku fegyelmi jogkér gyakorldja legfeljebb nyolc nappal elhalaszthatja. A fegyelmi eljarast
hatarozattal meg kell szlintetni, ha:

a tanuld nem kovetett el kotelességszegeést,

a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat,

a kotelességszegés elkdvetésétdl szamitott harom hénapnal hosszabb id6 telt el,
— a kotelességszegés ténye nem bizonyithatod, vagy
— nem bizonyithatd, hogy a kdtelességszegést a tanuld kdvette el.

A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kdvetd hét napon beliil irasban meg kell kiildeni az Ggyben
érintett feleknek, kiskoru fél esetén a szull6jének. Megrovas és szigoru megrovas fegyelmi
buntetés esetén a hatarozatot nem kell irasban megkuldeni, ha a fegyelmi bintetést a tanulo
— kiskoru tanuld esetén a szlil6 is — tudomasul vette, a hatarozat megkuldését nem kéri, és
eljarast megindité kérelmi jogardl lemondott. A fegyelmi hatarozat rendelkezé része
tartalmazza a hatarozatot hozé szerv megjeldlését, a hatarozat szamat és targyat, a tanuld
személyi adatait, a fegyelmi bintetést, a bintetés id6tartamat, a felfliggesztését és az eljarast
meginditd kérelmi jogra valé utalast. A fegyelmi hatarozat indokolasa tartalmazza a
kotelességszegeés rovid leirasat, a tényallas megallapitasanak alapjaul szolgald bizonyitékok
ismertetését, a rendelkezd részben foglalt dontés indokat, elutasitott bizonyitasi inditvany
esetén az elutasitas okat. A fegyelmi hatarozat zar6é része tartalmazza a hatarozat
meghozatalanak helyét és idejét, a hatarozatot hozé alairasat és a hivatali beosztasanak
megjeldlését. Ha els6 fokon a nevelbtestilet jar el, a hatarozatot a nevelétestilet nevében az
irja ala, aki a targyalast vezette, tovabba a nevelbtestiilet egy kijeldlt, a targyalason végig jelen
lévé tagja. Az elséfoku hatarozat ellen a tanuld, kiskoru tanuld esetén pedig a szulé is nyujthat
be fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizendt napon belll kell
az els6foku fegyelmi jogkor gyakorlojahoz benyujtani. A fegyelmi buntetést megallapitd
hatarozat ellen benyujtott kérelmet az elséfoku fegyelmi jogkdr gyakorldja a kérelem
beérkezésétél szamitott nyolc napon belll koteles tovabbitani a masodfoku fegyelmi jogkor
gyakorlojahoz. A felterjesztéssel egyutt az gy valamennyi iratat tovabbitani kell, az elséfoku
fegyelmi jogkdr gyakorléjanak az ugyre vonatkozo véleményével ellatva. A fegyelmi ugy
elintézésében és a hatarozat meghozataldban nem vehet részt a tanulénak a Ptk. 685. § b)
pontja szerinti kozeli hozzatartozéja, tovabba az, akit a tanuld altal elkdvetett
kotelességszegeés érintett. A masodfoku fegyelmi hatarozat meghozatalaban nem vehet részt
a fentieken meghatarozottakon tul az sem, aki az elséfoku fegyelmi hatarozat meghozatalaban
részt vett, tovabba az, aki az ugyben tanuvallomast tett vagy szakértéként eljart. Akivel
szemben kizarasi ok all fenn, kételes azt bejelenteni. A kizarasi okot a tanuld és kiskoru tanuld
esetén a szlld is bejelentheti. A nevelbtestilet tagja ellen bejelentett kizarasi ok esetén az
intézmény vezetbje, egyéb esetekben a masodfoku fegyelmi jogkér gyakorléjanak
munkaltatéja megallapitja a kizarasi ok fennallasat. Ha az iskolanak a tanul6 kart okozott, az
intézményvezetbje kodteles a karokozas korlilményeit megvizsgalni, az okozott kar nagysagat
felmérni, és lehetéség szerint a karokozo és a fellgyeletét ellatdé személyét megallapitani. Ha
a vizsgalat megallapitasa szerint a kart az iskola tanuldja okozta, a vizsgalat eredményeérdl a
tanulot, kiskoru tanuld esetén sziléjét haladéktalanul tajékoztatni kell. A tajékoztatassal
egyidejlleg a szulét fel kell szdlitani az okozott kar megtéritésére.
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8. A TANULO TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK, KESESENEK

r 7

IGAZOLASARA VONATKOZO ELOIRASOK

A tanév hosszat, az évkozi szlneteket jogszabaly és az iskola éves munkaterve hatarozza
meg. A szul6 hianyzas esetén félévente legfeljebb 5 napot igazolhat az ellenérzé megfelelé
rovataban. Ezen tulmend hianyzas esetén csak orvosi igazolas fogadhato el. A tanulénak az
igazolast a hianyzas utani elsé munkanapon, legkésébb az azt kovet6 6tdédik munkanapon be
kell mutatnia az osztalyféndkének, aki a napléban a hianyzast adminisztralja. Amennyiben az
igazolas bemutatasa elmarad, az osztalyféndk ezt irasban jelzi a szuléknek, akik kdtelesek az
értesitést kovetd munkanapon az igazolast bemutatasarél gondoskodni. Az igazolas
bemutatasanak elmulasztdsa esetén az elmulasztott érak igazolatlan éraknak mindsulnek,
fuggetlendl attdl, hogy a tanuld késébb az igazolast bemutatta-e vagy sem. A tankoteles tanulo
elsd igazolatlan mulasztasa esetén az iskolanak értesitenie kell a tanulo sziildjét, melyben fel
kell hivni a szul6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire. Ha a tanul6 a tanitasi
éven belll ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskolanak meg kell keresnie a gyermekjoléti
szolgalatot, jelezni kell a problémat. Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben
eléri a 10 érat, az iskolanak ismételten értesitenie kell a gyermekjoléti szolgalatot és értesitenie
kell a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerinti jegyz6t. Ha a tanuld igazolatlan
mulasztasa egy tanitasi évben eléri a 30 o6rat, az iskolanak ismételten értesitenie kell a
gyermekjoléti szolgalatot, mely kézremikodik a tanulé szilbjének az értesitésében. Ha a
tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 50 6rat, az iskolanak ismételten
értesitenie kell a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerinti jegyz6t. Amennyiben a tanulo
igazolt és igazolatlan hianyzasai elérik a 150 6rat, az iskola irasban értesiti e tényrél a tanulot
és szileit. Az értesitésben felhivja a figyelmet a mulasztott 6rak kévetkezményeire is. Ezt az
értesitést a 200. elért 6ra esetén meg kell ismételni. Az a tanuld, akinek hianyzasa eléri a 250
o6rat, tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja, kivéve, ha a nevelbtestiilet
hozzajarul, hogy a tanuld osztalyozovizsgat tehessen. Amennyiben a tanuld reggel 7, illetve
a felvonulas utan érkezik, késének szamit, és csak a 7.55 orai csengetéskor mehet fel az
osztalyterembe. Az ezutan érkez6 tanulot a portas megallitja, és felirja a gyerek nevét az erre
rendszeresitett fluzetbe. A tanuld 24 6ran belll igazolhatja, hogy nem sajat hibajabdl késett. A
vallalt és kotelez6 foglalkozasokrdl valo késést és hianyzast a szulének igazolnia kell. 8,12,
illetve 20 késés utan a tanul6 a kdvetkezd elmarasztalé magatartasi fokozatban részesil. Ezt
meghaladd mértéki késés esetén az osztalyfébndk javaslatara az iskola igazgatdja dont arrdl,
hogy fegyelmi eljaras induljon-e a tanuléval szemben. Ha a tanul6 mas intézmények altal
szervezett rendezvényen (sportverseny, zeneiskola stb.) kivan részt venni, ezt a szilé altal
alairt hivatalos kikérével és igazgatdi engedéllyel teheti meg. A tanulé szileinek,
gondviselbéjének elézetes tavolmaradasi engedélyt kell kérni az iskola igazgatojatol, ha a
tanulod elérelathatélag 5 napot meghaladdan hianyozni fog. llyen engedélyt az igazgatd egy
évben csak egyszer, és akkor is legfeljebb 1 hétre ad ki, az osztalyfénoki vélemény kikérése
utan. A tanulo koteles elére tajékozodni a hianyzas tartama alatt elsajatitando tananyagrol, és
visszatérése utan a szamonkérések alél nem kaphat felmentést. A tavolmaradasi engedélyt
az iskola igazgatoja indoklassal elutasithatja, ha az a tanul6 tanulmanyi kotelezettségének
minimumszint( teljesitését veszélyezteti.
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9. TERITESI DiJ BEFIZETESE, VISSZAFIZETESE

9.1. Etkezési téritési dij

Az étkezési téritési dijat havonta elére, az eseménynaptarban meghatarozott napokon
személyesen a pénztarban, ill. atutalassal kell befizetni. Az kdvetkezd napi étkezést reggel
9.00 ¢raig lehet lemondani a 06-26-310-529 telefonszamon, a hianyzas varhaté idejének
meghatarozasaval. A hianyzé gyermek étkezési dijat a szllének csak akkor tudjuk
visszatériteni, ha a szl az étkezést 24 oraval elére lemondja. A lemondott étkezés a
kovetkez6 honapban kerdl jovairasra. Amennyiben ez nem lehetséges, pénzben téritjuk
vissza. A harom vagy tobb gyermekes, valamint a felemelt csaladi potlékra jogosult csaladok
gyermekei 50 % kedvezményre jogosultak. A gyermekvédelmi tdmogatasban részesulé
gyermekek ingyenes étkezésre jogosultak. Az igazolasokat szeptemberben kell leadni az
iskolatitkarnak. A kedvezményt az igazolas megléte alapjan tudjuk biztositani. Az iskolaban a
tanulok napi egyszeri (ebéd), kétszeri (tizorai, ebéd), vagy haromszori étkezésben (tizorai,
ebéd, uzsonna) részesulhetnek.

”w oy

9.2. A tanulo altal eloallitott termék

Az intézmény, valamint a tanuld kézétti eltéré6 megallapodas hianyaban az intézmény szerzi
meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba kerult dolognak, amelyet a tanulo allitott el6 a
tanuloi jogviszonyabdl eredd kotelezettségének teljesitésével 6sszefliggésben, feltéve, hogy
az annak elkészitéséhez szikséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi
intézmény biztositotta. Az iskola a tanuld altal eléallitott terméket — kérelemre — a tanulo
részére legkésébb a tanuldi jogviszony megsziinésekor visszaadja.
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10. A SZOCIALIS TAMOGATASOK RENDJE

10.1. A tankonyvtamogatas elve

Iskolank megrendeli a szakmai munkakozosségek altal jovahagyott konyveket. A tanuldk
lehetéség szerint tartdés tankdnyvet kapnak, melyet a tanév végén vissza kell adniuk a
konyvtaros tanarnak. Az elveszett, megrongalt konyveket, tartés tankonyveket — szamla
ellenében — meg kell tériteni. A tankdnyvtamogatas elosztasarél az érvényben [évd
jogszabalyok figyelembevételével az intézményvezet6 dont.
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11. A TANULOK KOZOSSEGEI, VELEMENYNYILVANITAS

11.1. A tanuldk kozosségei

A tanulok k6zosségét az intézménnyel tanuléi jogviszonyban allé tanuldk 6sszessége alkotja.
Iskolakdzdsség

Az iskolakdzosseéget az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allé tanuldk ésszessége alkotja.
Osztalyk6zosség

Az azonos évfolyamra jard, kdzos tanuldcsoportot alkotd tanuldk osztalykdzdsséget alkotnak.
Az osztalyk6zosseég élén, mint vezetd pedagogus, az osztalyfonok all. Az osztalyfénokot ezzel
a feladattal az intézményvezetd bizza meg. Az osztalyf6nokok osztalyfénoki tevékenyseguket
munkakoéri leirasuk alapjan végzik.

Diakok kozossége

Az iskoldban diakkdzosség mikodik. A didkkdzdsség tagjait az 5-8. osztalyok delegaljak.
Vezetbje a nevelbtestllet tanara, akit az intézmény vezetbje biz meg. A diakkdzosség dontési
jogkort gyakorol — a nevelGtestllet véleménye meghallgatasaval — sajat kozossegi életének
tervezésében, szervezéseében, valamint tisztségvisel6ik megvalasztasaban. A didkk6zosség a
nevel6testilet véleményének kikérésével dont:

— sajat mikodésérdl,

— hataskorei gyakorlasarol.
A diakkdzosség tanari feligyelettel téritésmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit,
berendezeseit, ha ezzel nem akadalyozza az iskola mikodését. A diakkozosseg Osszehivasat
vezetbje kezdeményezi, a tanév helyi rendjében meghatarozottak szerint. Evente egy
alkalommal Osszehivjuk az iskolai diakkdzgydlést, melyen az intézmény vezetbje, vagy

megbizottja a tanuldkat tajékoztatja az iskolai élet egészérdl, az elért eredményekrdl. A
diakkdzgyllés 6sszehivasaért az intézményvezet6 felelbs.

11.2. Véleménynyilvanitas

A didkkozosség véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény
mikodésével és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben. Az iskolai didkk6zdsség
véleményt nyilvanithat:

— atanuldk k6zosségét érinté kérdések meghozatalardl,

— ahazirendrél, annak elfogadasa elétt,

— atanuléi palyazatok, versenyek meghirdetésérél, megszervezésérol,
— aziskolai sportkdr miikddési rendjének megallapitasardl,

— akonyvtar, a sportlétesitmények mikodési rendjének kialakitasarol.
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12. AZ EGESZSEGES ELETMODRA VONATKOZO SZABALYOK

12.1. Egészségfejlesztés

A teljes korli egészségfejlesztés célja, hogy az intézményben eltéltétt id6ben minden gyermek
részesuljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi allapotat hatékonyan fejlesztd, az
intézmény mindennapjaiban rendszerszerlien mikodd egészségfejlesztd tevékenységekben.
Az egészségfejlesztés olyan folyamat, amelynek eredményeképpen a pedagogusok az
intézményben végzett tevékenységet, a helyi pedagogiai programot és szervezeti mikodést
ugy befolyasoljak, hogy az a tanulé egészségi allapotanak kedvez6 iranyu valtozasat idézze
el6. Az intézmény mindennapos mikddésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes kori
egészségfejlesztéssel 0sszefliggd feladatokra, amelyek kiilénésen:

— az egészseges taplalkozas,
— a mindennapos testnevelés, testmozgas,

— a testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fuggbségek, a
szenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztasanak megel6zése,

— a bantalmazas és iskolai er6szak megel6zése,

— abaleset-megel6zés és elssegélynyuijtas,

— aszemélyi higiénia
terliletére terjednek ki. Az intézményben folyd telies korl egészségfejlesztés atfogo
prevenciés program. Az intézmény teljes korl egészségfejlesztéssel kapcsolatos feladatait
koordinalt, nyomon kovethetd és mérhets, értékelhetdé moddon tervezzik meg a helyi
pedagdgiai program részét képezd egészsegfejlesztési program keretében. Az egészséges
életmoddra vonatkozé szabalyok betartasa az intézményben mindenki szamara kotelez6. Az
intézményben, valamint a nevelési-oktatasi intézményen kivll a tanuldk részére szervezett
rendezvényeken a népegészségugyi termékadordl szolé 2011. évi Clll. térvény hatalya ala
tartozo, tovabba alkohol- és dohanytermék nem arusithatd. Az intézményben, valamint az
intézményen kivul a gyermekek, tanuldk részére szervezett rendezvényeken alkohol- és
dohanytermék nem fogyaszthat6é. Az intézmény éplleteiben és azok 5 méteres kdrzetében
dohanyozni és szeszes italt fogyasztani TILOS. Az SZMSZ tartalmazza azokat a védé, 6vé
el6irasokat, amelyeket a gyermekeknek, tanuldknak az iskolaban val6 tartozkodas soran meg

kell tartaniuk. Az intézményben bifé nem mikodik. Az étkeztetd céggel az egészséges
taplalkozas figyelembe vételével kétlink megallapodast.

12.2. A tanuldk egészségének, testi épségének megorzését szolgald
szabalyok
A tanulé koételessége, hogy:
— Ovja sajat és tarsai testi épségeét, egészseget;
— elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat véddé ismereteket;

— Dbetartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfénokétél, illetve a neveléitél
hallott, a balesetek megelézését szolgalé szabalyokat;

— azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozéjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkivili
eseményt (pl.: természeti katasztréfat, tlizet, robbantassal térténd fenyegetést) vagy
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balesetet észlel;

azonnal jelentse az iskola valamelyik nevel6jének — amennyiben ezt allapota lehetévé
teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt;

megismerje az éplulet kilritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban;

rendkivlli esemény (pl.: természeti katasztréfa, tliz, robbantassal tértend fenyegetés)
esetén pontosan betartsa az iskola felnétt dolgozdinak utasitasait, valamint az épllet
kitritési tervében szerepl§ elbirasokat.

A testnevelési orakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozo kulon szabalyok:

a tanulo a tornateremben csak pedagodgus felugyeletével tartozkodhat;

a sportfoglalkozasokon a tanuldknak — az utcai (iskolai) ruhazat helyett —
sportfelszerelést (tornacip6, zokni, edzbcip8, pold, trikd, tornanadrag, tornadressz,
melegitd) kell viselniuk;

a sportfoglalkozasokon a tanuldk nem viselhetnek karérat, gyQrit, nyaklancot, 1696,
vagy nagymeéret( fllbevalét.

A ragogumizas és kibontott hosszu hajviselet balesetveszélyes és ezért tilos!

A tanuldk rendszeres egészségugyi fellgyeletét és ellatasat az intézményben iskolaorvos és
iskolai védéné biztositja. A védénd heti két alkalommal, az iskolaorvos pedig a koételezd
vizsgalatok, valamint oltas idején rendel az iskolaban tanévenként meghatarozott napokon. Az
egészségugyi dolgozok az SZMSZ-ben meghatarozott médon végzik a szliréseket.
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13. ZARO RENDELKEZESEK

13.1. Legitimacids zaradék
13.1.1. A hazirend személyi és id6beli hatalya

A szentendrei Szent Andras Katolikus Altalanos Iskola iskolai hazirendjét a nevelétestiilet
felulvizsgalta és modositotta: 2019. majus 24-én. Jelen hazirend az intézmény fenntartéjanak,
az Esztergom-Budapesti Féegyhazmegyének a jovahagyasaval lép hatalyba és ezzel az ezt
megel6z6 hazirend érvénytelenné valik. Médositas csak a nevelbtestulet elfogadasaval és a
fenntart6 jévahagyasaval lehetséges. A hazirend modositasat kezdeményezheti:

— afenntartd

— anevelbtestilet

— azintézmény vezetdje
— szUl6i kézbsség

— tanuléi kbzb6sség

A hazirend betartasa az intézmény valamennyi tanuldjanak, dolgozéjanak, a tanuldk szileinek
kotelezd. A hazirend elBirasai azokra az iskolai és iskolan kivuli, tanitasi idében, illetve tanitasi
idén kival szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan az
iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanuldk felligyeletét. A tanuld az iskola altal
szervezett iskolan kivlli rendezvényeken is koteles betartani a hazirend el6irasait. A tanulé az
iskolan kivul is koteles az intézmény értékrendjének megfelelé magatartast tanusitani. Az
intézmény hirnevének csorbitdsa az intézményen kivili esemény estén is fegyelmezé
blntetést von maga utan. A szllék, a tanuldk, illetve a kilsé személyek figyelmét fel kell hivni
a benne foglaltak betartasara. Amennyiben ez nem vezet eredményre, tajékoztatni kell az
intézmény vezetéjét, vagy helyettesét.

13.1.2. A hazirend nyilvanossaga
Az intézmény hazirendje nyilvanos, minden érdekl6d6 szamara elérhetd, megtekinthets. Egy-
egy példanya a kdvetkezd helyeken talalhaté meg:

— azintézmény fenntartojanal

— azintézmény vezetdjénél

— azigazgatbéhelyettesnél

— azintézmény tanari szobgjaban

A hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra hozzuk. A hazirendet minden tanév
elején az osztalyfénok ismerteti az elsd tanitasi napon a tanuldkkal, és sziléi értekezleten a
szll6kkel.

A hazirend ismeretének hianya nem mentesit annak betartasa alol!

Szentendre, 2019. szeptember 2.
Bukovszkiné Csoba Zsuzsa

intézményvezetd
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14. MELLEKLETEK

14.1. 1. szamu melléklet: Szaktantermek rendje

14.1.1. Az informatika terem rendje

A terem fokozottan balesetveszélyes, ezért tanulé csak a tanar jelenlétében
tartézkodhat benne.

A gépeket csak a tanar engedélyével lehet be- vagy kikapcsolni.
Barmilyen rendellenességrdl a tanart kell értesiteni.

Fokozottan kell Ggyelni arra, hogy a programokban kar ne essen, pl.: ne toroljenek ki a
tanuldk ismeretlen allomanyokat.

A teremben étkezni és innivalét fogyasztani tilos.

A tanuld6 csak a szamara Kkijelolt szamitdégépen dolgozhat, helyét csak tanari
engedéllyel hagyhatja el.

A tanuldk tavozaskor az eszk6zoket és az asztalt koteles rendben hagyni.

14.1.2. A technika terem rendje

A technika teremben balesetveszélyes szerszamokkal, eszkézdkkel dolgozunk, ezért az
alabbi szabalyok betartasa kotelez6:

A teremben tanul6 csak tanari engedéllyel tartoézkodhat!

Minden tanuld kdteles rendben tartani munkakdrnyezetét, a szerszamokat, eszkézoket
annak helyén, szakszer(en tarolni.

A teremben a tanul6 csak tanari engedéllyel hagyhatja el a szamara kijeldlt helyet. A
helyvaltoztatas soran vigyaznia kell sajat és masok testi épségére!

Sérult, hibas eszkdzzel dolgozni szigoruan tilos!

A munkaeszkdzoket, szerszamokat csak a rendeltetésének megfelel§ célra, a
balesetvédelmi szabalyok betartasaval, tanari iranyitas mellett szabad hasznalni!

14.1.3. A nyelvi terem rendje

A teremben tanul6 csak tanari engedéllyel tartozkodhat!

A teremben elhelyezett konyveket, szotarakat, segédeszkdzoket minden tanuld koteles
a tandra végeén rendben hagynil!

A szaktanterembdl barmilyen eszkdzt elvinni csak a szaktanar engedélyével, a
megadott idétartamra lehet! Az elvitt eszk6zokért a tanuld anyagi felelésséggel tartozik.

A szaktanteremben leltar szerint [év6 technikai eszk6zoket elsbsorban a nyelvtanarok
hasznaljak, 6k a felelések érte. Minden felmertild problémat a karbantarto flizetben kell
jelezni.
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14.1.4. A leanytechnika terem rendje

A technika teremben balesetveszélyes eszkdzdkkel dolgozunk, ezért az alabbi szabalyok
betartasa kotelezd:

A teremben tanul6 csak tanari engedéllyel tartézkodhat!

Minden tanulé tartsa rendben munkakérnyezetét, az eszkdzoket annak helyén,
szakszer(en tarolja!

A teremben a tanuld csak tanari engedéllyel hagyhatja el a szamara kijeldlt helyet. A
helyvaltoztatas soran vigyaznia kell sajat és masok testi épségére!

Sérilt, hibas eszkdzzel dolgozni szigoruan tilos! Az észlelt problémat a karbantarté
fuzetben jelezni kell!

Az eszkbdzdket csak a rendeltetésének megfelel6 célra, a balesetvédelmi szabalyok
betartasaval, tanari iranyitas mellett szabad hasznalni!

A szaktanteremben a tandra végén szelléztetni kell!
Minden hasznalt eszkozt elmosogatva, rendben kell hagyni a szaktanteremben.

A gazt minden esetben el kell zarni (a biztonsagi csap segitségével) a tanitasi ora
végen!

A tlizzomanc-kemencéhez tanulé semmilyen kortilmény kézott nem nyulhat!

14.1.5. A testnevelés terem rendje

A testnevelés ora el6tti sziinetekben a diakok az oOltoz6ben kotelesek varakozni
csOngetésig, csak tanari engedéllyel hagyhatjak el azt.

Az udvarra, illetve a folyosoéra kilépni tilos, a kistornateremnél a WC-t természetesen
szabad hasznalni. Az 6ra kezdetekor a tanar kiséretében vonulnak be a terembe.

Az 0lt6zbi rend megtartasa érdekében a kdvetkezékre kell agyelni:
o Az ablakok nyitva tartdsara egész nap.
o Az ajtdk becsukasara hasznalat utan.
o Avillany lekapcsolaséara az 6lt6z6 elhagyasa utan.
o A WC és a mosdé kulturalt hasznalatara, tisztan tartasara.
o Az 6lt6z6i berendezés dvasara.

A tornaterembe tanari engedély nélkul belépni tilos!

A tornateremben tanari feligyelet nélkil tartézkodni tilos!

A tornateremben valtocipd és valtéruha hasznalata kotelezd.

A tornatermet, annak berendezését, a tornaszereket és eszkdzoket rendeltetésének
megfeleléen szabad hasznaini.

A tornatermi rend megdrzése:
o A szerek visszahelyezése a helylkre.
o Szemét, kosz eltakaritasa a teremben.
o Az dra utani szellztetés kotelezd!

A szertari rend megérzése:
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o A szerek visszahelyezése a helyukre.
o Szamszer( ellen6rzés minden hasznalat utan kotelezé.
o A szertarba tanari engedély nélkil belépni tilos!
— A tornatermi villanykapcsolohoz, illetve a kapcsolétablahoz tilos hozzanyulni, csak
tanar hasznalhatja.

14.1.6. Kémia - fizika szaktanterem hasznalata

— Ateremben a diak csak tanari fellgyelettel tartozkodhat.
— Az Ures teremet mindig kulcsra kell zarni.
— AKkisérletezés szabalyai:
o Kisérlet csak tanari utasitasra végezheto.
o Csak az el6irt anyagmennyiséggel szabad dolgozni.
o Tilos kisérlet kozben felallni, kiabalni!
o Tilos barmit is megkédstolni, szajba venni!

o A talcan kotelezd rongy tartasa, amivel a kiomlé folyadékot fel lehet tordini.
(Kivéve az elektromos kisérletezés!)

o Barmilyen balesetet azonnal jelenteni kell a tanarnak.
o Robbandanyagot eléallitani, ilyennel kisérletezni tilos!
— Kotelezb szellbztetni az 6ra elején, kisérlet alatt és utan.
14.1.7. Rajz-torténelem terem rendje
— Szunetben tanari felligyelettel a hetes a teremben tartézkodhat, akinek feladatai: tabla
tisztantartasa, szell6ztetés, mappak el6készitése, térkép elbkészitése.
— Ha az osztaly kivonul, a termet zarni kell, ezért a tanar a felelds.
— Ateleviziét, szamitdgépet, projektort, magnaét stb. csak a tanar kezelheti.
— A padot hasznalat utan le kell takaritani, a padbdl a szemetet ki kell szedni.
— A széket be kell tolni. A csapot és mosdot megfeleléen kell hasznalni.

— Atanulé nem hagyhat semmilyen személyes holmit a teremben.
14.1.8. Konyvtar rendje
— Akonyvtarat az iskola tanuléi, dolgozéi hasznalhatjak. Kélcsdnzéshez be kell iratkozni,

majd a beiratkozast évente megujitani.

— A konyvtari tartozast minden tanév végeén, tavozas esetén tanév kozben azonnal
rendezni kell.

— A beiratkozas ingyenes.
— A kdnyvtarat tanuldk kizarélag szaktanari felligyelet mellett hasznalhatjak.
— Konyvet, CD-t, kazettat elvinni csak a kényvtaros tudtaval lehet.

— Kolcsonzési idé6 maximum 1 hénap.
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— Kolcsdndzhetd kdnyvek szama: egyszerre maximum 6 db.
— A konyvtari szamitogépet csak a kdnyvtaros engedélyével lehet hasznalni.

— Elveszett, vagy megrongalt kdnyvet a kdlcsonzé koteles kifizetni, vagy Ujra beszerezni.
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14.2. 2. szamu melléklet: Ebédeltetés és ugyelet rendje

14.2.1. Ebédeltetés, az ebédl6é rendje
— 1.Az els6 szinetben az alsé tagozat tizéraizik, az osztalytanitdk felligyeletében, mig
az Ugyeletes nevel6k a teremben étkez6 tanulok felugyeletét latjak el.

— 2.A masodik szunetben a felsd tagozatosok tizoraiznak, a kijelolt tizoraiztato tanar
fellgyeletében.

— 3.Az ebédelés az elére meghatarozott beosztas szerint, a Kkijelolt ebédeltet6
pedagogusok vezetésével torténik.

— Az also tagozatosok osztalyonként tanitéjukkal vonulnak az ebédlbe, ahol az étkezés
el6tti asztali aldast elmondjak. Lellnek és a konyhai dolgozok talaljak nekik az ebédet.
Etkezés utan a csoport a tanitéval egyiitt tavozik az ebédlébdl, és a tanteremben
mondjak el az étkezés utani imajukat. A pedagdgus altal kijeldlt naposok elpakolnak és
szlkség szerint Ujra teritik az asztalokat.

— A fels6 tagozatosok ebédelés elétt kettes sorban allva gyllekeznek az ebédl6 elbtti
folyosoén. Az ebédeltetd neveld osztalyonként engedi be 6ket a kijeldlt asztalhoz, ahol
elmondjak az étkezés el6tti asztali aldast. Amig a levest elfogyasztjak, addig a konyhai
dolgozok talaljak nekik a masodik fogast. Az egy asztalnal Gl6k, ha befejezik az ebédet,
imadkoznak és elhagyjak az ebédlét. Konyhai dolgozok szedik le az asztalt és teritenek
szlkség szerint.

— Az ebédl6be taskat, kabatot stb. bevinni tilos, ezeket a felsds tanulok az ebédld elbtti
taskataroléba, és fogasokra kell elhelyezni. Az ebédeltetést végzé tanar nem koteles
beengedni a csoportot addig, mig a taskak nincsenek a megfelelé rendben.

— Késve (15-20 perces) érkezd diakot az ebédeltetds tanar csak a kdvetkezd ebédidében
engedheti be étkezni.

— Az ebédIbébél csak bontatlan csomagolasu élelmiszert lehet kivinni a tanuldéknak.

— Mindenkire vonatkoznak a kulturalt étkezés szabalyai, azaz az étellel kell6 tisztelettel
banunk és fegyelmezetten viselkedink.

— Az ebédeltetés rendjét minden tanév elején az érarendhez igazitva alakitjuk ki.

14.2.2. Ugyelet
Az iskola vezet6sége minden reggel 71%-t6l ligyel. Az lgyeletes tanar 72-kor veszi at a
tanulokat.

Alsé tagozat:

Udvari szlinetben a két Ugyeletes neveld kdzll az egyik a gumitéglas részen a kosarpalank
kordl, hogy ralasson a feny6fa alatt jatszé gyerekekre is, a masik a jatszévar kis tornateremhez
es6 részén, illetve a kdzelében tartézkodik. Hianyzas esetén az igazgatohelyettes jeldli ki az
ugyeletes tanitdkat. Az 6lt6z6kben a testnevelés orat tarté pedagogus koteles feligyelni.

Fels6 tagozat:

Szlnetekben, a tizorai szinet kivételével a tanuldk az udvaron tartozkodnak (3. és 5.
szunetben eldonthetik, hogy udvaron vagy a teremben vannak). A két Ugyeletes nevel6 kozul
az egyik az osztalyterembdl lekuldi a gyerekeket az udvarra, és a bejarat elétt tartozkodik, a
masik csdngetés utan az udvarra megy, és a nagytornaterem 6lt6z6jében 61t6z6 felsésdkre is
figyel. A kistornaterem 6It6z6jében 1évé fels6s tanulokra az orat tarté pedagodgus Ugyel. Elére
lathaté hianyzas esetén az igazgatohelyetteseknek jelzik, hogy 6t Ugyeletben is kell
helyettesiteni. Rossz idé esetén minden Ugyeletes a folyosékon tartézkodik.
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14.3. 3. szamu melléklet: A napkozi és a fels6s tanuldészoba rendje

14.3.1. A napkozi hazirendje

A tanulénak joga, hogy részt vegyen a napkozis foglalkozason. Ez az elsé évfolyam kivételével
tanévekre el6re, az el6z6 tanév majusaban szil6i kérés alapjan torténik, de indokolt esetben
a tanév folyaman is lehetséges a felvétel. A napkozi célja:

— tanulas, hazi feladatok elvégzése,

— a szabadid6 hasznos megszervezése a kiildénb6z6 foglalkozasok keretében.
A napkdzi feladata:

— atanulasban egyéni segitségnyujtas, esetenkénti min6ségi ellenérzés

— a foglalkozasok soran egyéni képességek, készségek kibontakoztatasa, nevelésre
adoédoé lehetéségek kiaknazasa és a csoport kozosséggé formalasanak elmélyitése.

14.3.2. A napkozi miikodési ideje, rendje:

Az alsé tagozatos osztalyok utolsd odrajanak végeétdl 1149-tol, vagy 124°-t6l napkozis
csoportokban 16.00-ig folyik a munka. Utana 6sszevont Ugyeletet biztositunk igény szerint,
legfeljebb 17 oraig. A tanuldé délutani kildnorai, szakkdrei (sport, zene, egyéb) idépontjat a
szUl6 koteles irasban rogziteni. A pedagégus ennek alapjan adhat engedélyt a napkdzibél valo
korabbi tavozasra. llyenkor a tanulo otthon koteles felkészlilni a masnapi 6rakra, illetve a hazi
feladatat otthon kell befejeznie. Mivel a napkozi elsédleges célja a tanulas zavartalan
biztositasa, fellgyelete, ezért ennek érdekében tilos a tandéra megzavarasa. A szul6 a tanulas
megkezdéseig, 14 6raig, vagy a tanoéra befejezése utan viheti haza gyermekét. A szlil6knek
és tanuldknak egyarant tisztaban kell lennitk azzal, hogy a napkdziben tanusitott magatartas
€s szorgalom is meghatarozo az értékelésiknél.

14.3.3. Etkeztetés:

A tanév els6 napjan szll6i bejelentés alapjan torténik az iskolai étkezésben résztvevék
szamanak meghatarozasa. Igény szerint napi haromszori (tizérai, ebéd,uzsonna), kétszeri
(tizérai, ebéd) vagy csak egyszeri ( ebéd ) étkezésben részesulhetnek. A szllék szocialis
alapon kérhetik az étkezés téritési dijanak csokkentését. Felmérésének ideje: szeptember
honap. Az étkezési téritési dij befizetése az iskola pénztaraban tdérténik a megjeldlt
idépontokban, vagy atutalassal. Az étkezési forma megvaltoztatasanak rendje: Evkézben az
étkezési forma valtoztatasara csak a kovetkez6 hénap elsé munkanapjatdl van lehet6ség.
Betegség vagy egyéb hianyzas esetén az étkezés lemondasahoz szll6i szébeli vagy irasbeli
kérelem szikséges. Ugyanigy az ismételt ételrendeléshez is. Ennek hidnyaban nincs
lehetéség a modositasra.

14.3.4. A tanulészoba hazirendje

A tanulészoba célja, feladata:

Az iskola felel6s minden ott tartozkodd gyermekért, ezért a tanulé tanari felugyelet nélkul az
iskola tertiletén nem tartézkodhat. Azon tanuldk szamara, akiknek a tanérak mar befejezédtek,
de az iskolat még nem tudjak elhagyni, vagy még valamilyen késébbi érara varnak, a
tanuldszoban valo részvétel kotelezd. Ezt év eleji szul6i kérelemmel lehet igénybe venni. Az
év folyaman barmiféle valtozast (alkalmi eltdvozas, kimaradas) csak a szul§ irasos kikérdje
esetén lehet engedélyezni. Ennek hianyaban a tanulét nem all médunkban elengedni,
esetleges tavolmaradasa pedig igazolatlan érat von maga utan, amit az osztalynapléban
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jeldlink. A tanuldészoba célja - a feligyelet biztositasa mellett - a tanulas, a hazi feladat nyugodt
koralmények kozotti elkészitésének biztositasa. Mivel a tanuldszobat szakos, felsés tanarok
vezetik, igy lehetéség van segitségnyujtasra, felzarkoztatasra, korrepetalasra. A tanulokat
gyenge tanulmanyi eredmény miatt a tantestilet tanulészobara kételezheti.

A tanulészoba menete:
— 13%-t6l- 14%-ig ebéd, szabadidés foglalkozas (tanari felligyelettel).

— 1485-15%55-ig bevonulas a terembe, elékészilet a tanulasra, hazi feladat felirdsa a
tablara, csendes tanulas, hazaindulas elétt a hazi feladat bemutatasa.

— 15%1%-15%.jg uzsonna.
- 1520 - 16%-ig tanulas befejezése, jatékos foglalkozas lehetéség szerint az udvaron
— 16 9 - még ot tartdzkodo tanuldk atadasa az 6sszevont napkozit vezet6 tanarnak.

Uzsonna: az uzsonnas kosarat a neveld hozza fel az ebédl6bdl, és az uzsonnat csak a tanar
engedélyével vehetik ki az arra jogosultak.

14.4. 4. szamu melléklet: Magatartas és szorgalom értékelése

14.4.1. Magatartas és szorgalom értékelési rendszere

Magatartas és szorgalom havi jegyeket tablazatban, az osztalyban tanité tanarok
javasolnak. Ezeket az osztalyféndk atlagolja és a beirasokat is mérlegelve dont.

— A szaktanar dicséretet és figyelmeztetét is adhat, megjeldlve, hogy szorgalmat vagy
magatartast értékel-e ezzel. Ezek az adott honap magatartas- illetve szorgalomjegyét
befolyasoljak. Ezeket a naploban kell bejegyezni.

— Figyelmeztetdt az Ggyeletes tanar is adhat. Ez a szaktanarival egyenérték.

— A dicsérd és elmarasztald bejegyzések az osztalytukorben gyiinek egymastol
fuggetlendl, ha mindkettébdl fokozatot ért el (5 bejegyzés az osztalytikor fuzetben) az
adott hénapban, akkor a havi értékelésnél kioltjak egymast.

— Magatartasi elmarasztal6 fokozatok rendje: osztalyfénoki figyelmeztetés, osztalyfénoki
intd, osztalyfénoki rovd, igazgatoi figyelmeztetd. lgazgatdi intd, igazgatdi rovo,
tantestileti figyelmeztetés.

— Magatartasi dicsérd fokozatok: osztalyfénoki dicséret, osztalyfénoki dicséret,
osztalyféndki dicséret, igazgatdi dicséret.

— Az eddigiek mellett rendkivdli igazgatéi dicséret és figyelmeztetés is adhatd, anélkul
hogy a fokozatot megemelné. Ezeket az adott havi magatartas- és szorgalomjegyek
megallapitasanal kell figyelembe venni.

— Nem mehet osztalykirandulasra, akinek igazgatoi fokozata van, kivéve, ha igazgatoi
dicséretben is részesult.

14.4.2. Magatartas
Példas
Tanitasi 6ran az orat tarté tanar elvarasainak megfeleléen viselkedik,

— aktivan részt vesz az 6rai munkaban,

— kozbeszoélasaival nem hatraltatja az éra menetét,
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— atanar utasitasait azonnal végrehaijtja,
— tarsai munkajat viselkedésével nem zavarja.

Tanitasi 6ran kivll (szlnetben, étkezéskor, iskolai rendezvényen és iskolan kivili k6zos
programokon) az iskola szokasrendjét figyelmeztetés nélkll megtartja, kilénds figyelemmel:

— a szlneti rend betartasa,
— acsendes és kulturalt étkezésre,
— akisebb iskolatarsakkal val6 figyelmes és gyongéd magatartasra,
— arendezvényeken valo fegyelmezett magatartasra,
— aziskola és az osztaly k6zdsséqi életében aktiv szerepet vallal,
— aziskola vagy az osztaly szépitésében és a rend megbrzésében,
— egyeéni otleteivel segiti osztalyféndke és tarsai munkajat,
— rendezvényeken szivesen szerepel, vagy annak lebonyolitasaban segédkezik,
— aziskolan kiviil is tudja, hogy a Szent Andras Katolikus Altalanos Iskolat képviseli,
— tarsaival és a feln6ttekkel udvariasan, figyelmesen viselkedik, segitékész.
Jo
Tanitasi 6ran az érat tartd tanar elvarasainak megfeleléen viselkedik:
- részt vesz az 6rai munkaban,
- kézbeszdblasaival nem hatraltatja az 6ra menetét,
- térekszik a tanari utasitasok végrehajtasara,
- tarsai munkajat viselkedésével nem zavarja.

Tanitasi o6ran kivll (szinetben, étkezéskor, iskolai rendezvényen és iskolan kivili kdzds
programokon) Az iskola szokasrendjét megtartja, kilénds figyelemmel:

— a szlneti rend betartasara,

a csendes és kulturalt étkezésre,
— akisebb iskolatarsakkal val6 figyelmes és gydngéd magatartasra,
— arendezvényeken valo fegyelmezett magatartasra,
— aziskola és az osztaly k6zdsséqi életében altalaban szerepet vallal:
— aziskola vagy az osztaly szépitésében és a rend megdrzéseére torekszik,
— aziskolan kivil is tudja, hogy a Szent Andras Katolikus Altalanos Iskolat képvisel,
— tarsaival és a feln6ttekkel udvariasan, figyelmesen viselkedik, segitékész.
Valtozé
Tanitasi 6ran az 6rat tartd tanar elvarasait nem mindig tartja be.
— A tanari utasitasokat nem mindig vagy figyelmeztetésre hajtja végre,
— tarsai munkajat viselkedésével idonként megzavarja,
— idénkénti kdzbeszodlasaival hatraltathatja az éra menetét,

— az 6rai munkat csak o6tletszerten kiséri figyelemmel.
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(A sorrend a vétségek fajsulyat is jelenti .)

Tanitasi 6ran kivll (szlinetben, étkezéskor, iskolai rendezvényen és iskolan kivili k6zos
programokon) az iskola szokasrendjét figyelmeztetésre képes megtartani kilonds
figyelemmel:

— a szlneti rend betartasa,
— acsendes és kulturalt étkezésre,
— akisebb iskolatarsakkal valo figyelmes és gyongéd magatartasra,
— arendezvényeken valé fegyelmezett magatartasra.
— aziskola és az osztaly k6zdsségi eletében idénként szerepet vallal,
— aziskola vagy az osztaly szépitésére és a rend meg6rzésére torekszik,
— aziskolan kiviil is tudja, hogy a Szent Andras Katolikus Altalanos Iskolat képviseli,
— tarsaival és a feln6ttekkel udvariasan, figyelmesen viselkedik, segitékész.
Rossz
Tanitasi éran az érat tartd tanar munkajat zavarja.
— tanari utasitasokat nem hajtja végre,
— atarsai munkajat folyamatosan zavarja,
— allando kbézbeszdélasaival akadalyozza az éra menetét,
— az 6rai munkat nem kiséri figyelemmel.
(A sorrend a vétségek fajsulyat is jelenti.)

Tanitasi 6ran kivll (szlinetben, étkezéskor, iskolai rendezvényen és iskolan kivili k6zos
programokon) Az iskola szokasrendjét nem fogadja el,

— tarsaival szemben durva, goromba, felnéttekkel udvariatlan,
— arend megtartasara nem torekszik, kdrnyezetét nem odvja.
Egyszeri, kiugro fegyelemsértés esetén az osztalyfénok, illetve a tantestilet egyedi elbiralas
alapjan bintet fokozatokat is atlépve.
14.4.3. Szorgalom
Példas
— Képességeinek megfeleléen, szorgalmasan dolgozik.
— Feladatait hianytalanul elvégzi.
— Atananyaghoz 6nként pluszfeladatot is vallal.
— Tankonyvei, flzetei tisztak, gondozottak, rendesek.

— Atananyag feldolgozasaban és elsajatitasaban aktivan részt vesz.

— Képességeihez mérten egyenletesen teljesit.
— Feladatait rendben elvégzi.

— Torekszik a tananyag teljes elsajatitasara.
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— Az 6ran egyenletesen dolgozik.
Valtozo

— Nem egyenletesen teljesit.

— Hianyosan készul a tanitasi orakra.

— Nem képességeinek megfeleléen tanul.

— Hazi feladatait gyakran nem késziti el.

— Iskolai felszerelése gyakran hianyos, rendetlen.
Hanyag

— Nem készul a tanitasi 6rakra.

irasbeli feladatait nem késziti el.

Felszerelése hianyos.

Egy vagy két targybdl félévkor elégtelen osztalyzatot kapott.
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15. RATIFIKACIOS ZARADEKOK
l.
JegyzOkonyv

A szentendrei Szent Andras Katolikus Altalanes Iskola Hazirendjét a nevelbtestilet 2019. év
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Szentendre, 2019. szeptember 2.
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Jegyzoékdényv

A szentendrei Szent Andras Katolikus Altalanos iskola Hazirendjét a szul6i kdzosség
véleményezte.

Szentendre, 2019. beyodeadoy, 2o

il Sttt smrpesessrsmmennn
Szildi kozdsség képviselbje
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Jegyzékényv

A szentendrei Szent Andras Katolikus Altalanos Iskola Hazirendjét a didkkozosség
véleményezte.

Szentendre, 2019.. hajolewile 2.

A diakkozosseg
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