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De Jézus ezt mondta: ,,Engedjétek, és ne akadalyozzatok, hogy hozzam jojjenck a
kisgyermekek, mert ilyeneké a mennyek orszaga.”

(Mété 19:14)
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A BOLCSODEI ELLATAS TORVENYI HATTERE

— 1948. december 10-én elfogadott ENSZ Emberi jogok egyetemes nyilatkozata

— 1991. évi LXIV. torvény a Gyermek jogairdl sz616, New Yorkban, 1989. november 20-an
kelt Egyezmény kihirdetésérdl

— 1993. évi III. torvény a szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol

— 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

— 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikddésiik
feltételeirdl

— 1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairol és esélyegyenldségiik
biztositasarol

— 18/1998. (VI.3.) NM rendelet a fert6z6 betegségek és jarvanyok megeldzése érdekében
sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrol

— 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tamogatasara

— 1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyjtod szocidlis intézmények
szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl

— 8/2000. (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
miikddési nyilvantartasarol

— 9/2000. (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskoddst végzd személyek
tovabbképzésérdl és aszocidlis szakvizsgarol

— 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkozok biztonsagossagarol

— 7/2010. (II. 19.) SZMM utasitas a Bolcsédék Napja megiinneplésérol

— 38/2011. (X. 5.) NGM rendelet a gyermekjatékok biztonsagarol

— 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl

— 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkoz6 taplalkozas egészségligyi
eléirasokrol

— 20ILévi CXC. tv. A nemzeti kdznevelésrol

— Maodszertani levél: A bolcsddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai, 2012.

— A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja 2020.

— 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet: a személyes gondoskodast nytjté6 gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

— 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatd, intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl

— 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok €s a személyes gondoskodast nyu;jtod szervek
¢és személyek altal kezelt személyes adatokrol
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SZENTENDRE

Szentendre varos a budapesti agglomeracioban, Pest varmegyében a Szentendrei jaras
sz€khelye. Elsdsorban miivészetével és kultirdjaval ragadja magaval a latogatokat.
Szentendre a Dunakanyar kapujaban, a Visegradi-hegység és a Szentendrei-Duna
talalkozasanal, a Szentendrei-szigettel szemben, gyonyorll természeti kdrnyezetben talalhato.
A nyugodt kisvarosi élet a 20. szdzad eleje Ota vonzza a miivészeket. A szentendrei
miivésztelep 1929-ben jott 1étre; hozza flizédik az un. szentendrei iskola. Ma is t6bb mint
kétszaz képzo- €s iparmiivész, valamint ird, koltd, zenemilivész és szinész él a varosban,
tobbnyire budapesti kiallitasi ¢s munkalehetdségekkel.

Szentendre vérosa az 1870-es évekig Magyarorszag egyik legkisebb varosa volt, altalaban
3-4000 fos allando lakossaggal. A 20. szazad folyaman a szuburbanizacio kovetkeztében a
lakossagszam dinamikus gyarapodasnak indult. 1979-ben a teljes Pismany-hegy, a
Kada-cstucs ¢és kornyéke, a Tyukosdiilo, Boldogtanya (korabban Leéanyfalu része), a
Sztaravoda, a Szentendre és Izbég kozotti dombok vonulata, a Piispdkmajor és kdrnyéke,
valamint Pannoéniatelep belteriiletbe csatoldsdval a csalddi hdzak és hétvégi nyaralok
épitéséhez felparcellazhatd telkek kinalata drasztikusan megnétt. A varos azota is
terjeszkedik.

A Budapesti Katolikus Intézményfenntarté Kozpont ¢és az Esztergom-Budapesti
Fdéegyhazmegye altal megvalositott beruhdzas keretében 11j 4 csoportos katolikus 6vodanak
¢s 2 csoportos katolikus bolcsddének otthont add épiilet épiilt Szentendrén. A 28 férdhelyes
bolcsddei rész épitése az Budapesti Katolikus Intézményfenntarté Kozpont RRF-1.1.2-2021
Bolcsddei nevelés fejlesztése palyazati felhivashoz kapesolodo projektje keretében valdsult
meg.

A tervezett bolcsdde az 1 és 3, illetve 4 év kor kozotti gyermekek napkdzbeni ellatasat végzo
katolikus szellemiségii, csaladbarat intézmény, mely els0sorban Szentendre varos teriiletérdl
varja a gyermekeket, de a Bolcsdde ellatési tertiletét kiterjeszti Pest megyére és Budapestre
is.

Az intézmény keresztény értékeket kozvetitd, szeretetteljes, érzelmi biztonsagot nyujto
légkorben, a csaladdal egyiittmiikodve, a csaladi nevelésre épitve kivanja eldsegiteni a
gyermeki személyiség fejlodését. A bolecsdde épiiletének kialakitdsa az energiahatékonysag,
a modern épitészeti és nevelés-modszertani elvekre épitve torténik, a csoportszobak mellett
jatszokert, valamint az 6vodaval kézosen hasznalhatd melegitOkonyha, tornaszoba és aula
keriilt kialakitésra.
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1.

AZ INTEZMENY HITVALLASA, KULDETESE

A bolcsdde a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait, szokdsait tiszteletben tartva és azokat
erositve vesz részt a gyermek nevelésében. Mindezeket figyelembe véve, fontos a sziilék
szamara lehetévé tenni a tevékeny, kiilonbozé szinteken és modokon megvaldsuld
bekapcsolddast a bolcsddei ellatast nyujtoé intézmény életébe, pl. beszoktatas, sziildcsoportos
beszélgetés, csalddi nap, kozos kézmiives késziilodés, anyak napi kreativ foglalkozéas az
apukak bevonasaval stb.

A kisgyermeknevelok a keresztény pedagogia alapelveit kévetve végzik nevelomunkdjukat.
Kiemelt figyelmet forditanak az egyéni banasmoddra, az életkori sajatossagokra, a tiirelemre,
¢s a szeretetteljes légkor megteremtésére. Az intézmény a csaladdi nevelés tdmogatasara
torekszik, kiilonosen odafigyelve a katolikus csaladi értékekre.

A Szent Andrds Katolikus Bélcsode kiildetése, hogy a katolikus értékrend szellemében
biztositson biztonsagos, szeretetteljes €és fejlodést tdmogatd kornyezetet a kisgyermekek
szamara. A bolcsédei nevelés alapja a gyermek Isten képére teremtett méltosaganak
elismerése, az egyéni fejlodés tdmogatasa, valamint a csaladdal valé egyiittmiikddés. A vallasi
nevelés a bolcs6dés kordnak megfeleld: keresztény iinnepkorok megélése, egyszerii
imaformak alkalmazésa.

Csaladbarat intézményként célunk, hogy biztositsuk a gyermekek szdmara az életkoruknak,
fejlettségiiknek, egyéni sziikségleteiknek megfeleld érzelmi, értelmi, mozgasfejlodést,
biztonsagos kornyezetet és lehetéséget adunk uj tapasztalatok gytijtésére, felfedezésére, mas
gyermekekkel valo kapcsolatteremtésre, 6romteli jatékra. Szeretnénk, hogy a nalunk toltott
idé alatt a gyermekek elérjék életkori sajatossagaik legjobb szintjét, élményekkel
gazdagodva, szeretetteli 1égkorben teljenek mindennapjaik.

1.1 Célkitiizésiink

— a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsdganak megteremtésével, odaforduld szeretettel,
elfogadéassal, a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési
lehetdség biztositasaval, viselkedési mintak nyujtasaval segiteni a harmonikus fejlodést

— korszert tdplalkozas biztositdsaval, egészséges ¢letmddra nevelés

— a jo szinvonalu ellatdshoz a megfeleld személyi, targyi feltételek, illetve a j6 munkahelyi
1égkdr biztositasa

— az U feladatokra, elvarasokra a munkatarsakat megfelelden felkésziteni; biztositani a
folyamatos képzést, tovabbképzést, onképzést

— sajatos nevelési igényli gyermekek integralt gondozésa- nevelése

— hagyomanyok teremtése, apolasa bolcsddénkben, az egyhdz €s az intézmény mar meglévo
szokasainak figyelembevételével, tinnepekre hangolodas.
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1.2 Szakmai célok

A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak megfelelden a cél, hogy keretet
adjon a Magyarorszagon mukodé bolcsddei ellatast  biztositd  intézményben,
szolgaltatasban folyd szakmai munkénak. Az Alapprogram tartalma és szemlélete
Osszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 ¢év alatti korosztaly ellatasara és
nevelésére-gondozasara vonatkozd jogszabalyokban foglaltakkal, a bolcsddei ellatas
keretében végzett nevelés (a tovabbiakban: bolcsddei nevelés) hagyomanyaival,
felhalmozott értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legujabb koragyermekkori kutatasok
eredményeivel. Fontos feladatunk, hogy a kisgyermeknevelOket felkészitsiik arra, hogy a
csaladokkal hatékonyan tudjanak egytittmiikddni, megismerjék példaul a csaladkdzpontt
pedagodgia szemléletmodjat, illetve olyan kommunikécids technikdkat, melyek birtokdban
lehetévé valik a csaladokhoz, mint partnerekhez vald kapcsolodas, a kisgyermek ellatasa,
intézményes nevelése soran.

1.2.1 A szolgaltatas célja, feladatai

A szakmai programmal célunk, a bolcsddei nevelés-gondozds orszdgos
alapprogramjanak megvalositasa, a szakmai értékek megoérzése €s tovabbadasa, a
kialakult j6 gyakorlatok megerdsitése, uj modszerek és tevékenységek bevezetése, a
dolgozok ¢€s a sziilok neveldi szemléletének formalasa, kapcsolatépités.

1.2.2 A bolcsodei nevelés- gondozas célja

A pszicho-szocidlisan érett, 6nallo, harmonikus személyiség megalapozésa.
Az esélyegyenldség megteremtése, a tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése.

1.2.3 A bolcsodei nevelés-gondozas feladata

A csaladban nevelked6 gyermekek napkodzbeni ellatasa, a testi, lelki, szocialis sziikségletek
kielégitése, a harmonikus fejlodés eldsegitése a gyermekek feltétel nélkiili elfogadasaval,
fizikai- és érzelmi biztonsdganak, jolétének megteremtésével, kompetencidjanak
figyelembevételével, jatéktevékenység és egyéb  tapasztalatszerzési  lehetdségek
biztositasaval, viselkedés mintak nyujtasaval.

l. A csaladok tamogatdsa, annak erésségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A Dbolcsédeir ellatast nyajté intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes
csaladokkal kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a
sziil6i kompetencia fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek megismerése,
tdmogatdsa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa
A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése,

dokumentéldsa, tdmogatdsa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges
egészséges €s biztonsagos kornyezet megteremtése.

3.Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujté neveldi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhetdségét €s hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald 0sztonzést, a pozitiv
¢s biztatd lizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvardsok és hatarok
megfogalmazasat.
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4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetéségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik.

Kisgyermekneveloink az alabbi feladatokat kiemelten kezelik:

egészségveédelem, az egészséges ¢letmod megalapozasa,

a katolikus értékrend szellemében a testi - lelki fejlodéshez sziikséges egészséges és
biztonsagos kornyezet megteremtése,

a primer sziikségletek, egyéni igények kielégitése,

a kornyezethez valo alkalmazkodas és az alapvetd kultarhigiénés szokasok kialakulasanak
segitése, a testi -lelki harmonia kialakuldsat, megOrzését segitd napirend,

az érzelmi fejlddés €s a szocializacio segitése,

dertis légkdr megteremtése, a bolcsddei adaptacid nehézségeinek megeldzése,
csokkentése,

a kisgyermekneveldvel vald szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakuldsénak segitése,

az én-tudat egészséges fejlodésének segitése,

bizalmon ¢és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok kialakitasa, az egyiittélés szabalyainak
elfogadésa, a masik irdnti nyitottsag, empatia ¢és tolerancia fejlodésének segitése,

az érdekl6dés kialakulasanak, fenntartasdnak, er6sodésének, a érdeklédési kor
boviilésének segitése,

a gyermek ¢letkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek biztositasa,

a gyermek igényeihez igazodd kozos élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak
nyujtasa,

0nallo aktivitas, kreativitas timogatasa,

ismeretnyU;jtas, tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése,

a gyermek tevékenységének tdmogatd-, batoritd odafigyeléssel valo kisérése,
megerdsitése, az Onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

1.2.4 Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

a fejlodéshez sziikséges és biztonsagos kornyezet megteremtése,

egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas és alapvetd
higiénés szokasok kialakitasdnak eldsegitése (testi-lelki harmoénia kialakulasat és
megorzését segitd napirend, ezen beliil: étkezés, tisztdlkodas, wc-hasznalat, 61tozkodés,
alvas, levegdzés, mozgas, jaték),

sziikség esetén specidlis szakember bevonasaval prevencids és korrekcios feladatok
ellatasa.

1.2.5 Egészséges kornyezet biztositasa

a dekoracio elkészitésénél eldnyben részesitjiik a természetes anyagokat,
a helyiségek tisztasdganak biztositasa,
rendszeres szelloztetés,




Szakmai Alapprogram @ Szent Andras Katolikus Altalanos Iskola,

Ovoda és Boleséde

a szabad levegdn tartézkodashoz zold kertet biztositunk, a megfeleld helyeken arnyékos
részekkel,
az udvari jatékok megfelelnek a kozegészségligyi €s balesetvédelmi eldirasoknak.

1.2.6 A bolcsédei gondozas feladatai az egészséges életmod alapjaihoz

a gyermek bdlcsddei napirendjét az ¢életkori és az egyéni sziikségletek figyelembe
vételével valo kialakitasa,

az egészséges ¢letmod megalapozasat a helyesen kialakitott, rugalmas, folyamatos
napirend, a korszerli taplalkozéas, az iddjarasnak megfeleld 0ltozkodés, a rendszeres
mozgas €s pihenés lehetdségének biztositasa,

az érzelmi fejlddés és a szocializacio segitése,

dertis, nyugodt, baratsagos légkor megteremtése,

gyermek- kisgyermekneveld kozotti érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakitasa,
fokozatos beszoktatas biztositasa,

a beszoktatas eldtt, a sziiloknek ¢€s a kisgyermekeknek lehetdsége van arra, hogy a csaladi
nap alkalméaval az intézményt meglatogassak, az udvaron ismerkedhessenek az
intézményben dolgozdkkal, a gyermekekkel, a szokasokkal és mar ekkor kialakuljon egy
bizalmi kapcsolat a csalad és a bolcsdde kozott,

egyéni sziikségletek figyelembe vétele €s kielégitése,

kozos élmények megteremtése.

1.3. Gyermekelsosegélynyujtasi eljarasrend

1.3.1. Célja:
A Szent Andras Katolikus Bolcsodében el6forduld balesetek, rosszullétek és
vészhelyzetek esetén a dolgozok egységesen, gyorsan €s szakszerlien jarjanak el, a
gyermekek életének, testi épségének €s egészségének védelme érdekében.

1.3.2. Hatalya:
Kiterjed a bolcséde valamennyi dolgozojara, a bolcsdde teljes tertiletére, és a
bolcsdde altal szervezett intézményen kiviili programokra.

1.3.3. Alapelvek:
e A gyermek biztonsaga ¢€s ¢€lete elsédleges.
e A dolgozok nyugodtan, hatarozottan, sajat kompetencia hataraikon beliil jarjanak
el.
Sziikség esetén haladéktalanul szaksegitséget kell hivni.
A torténtek minden esetben dokumentalasra kertilnek.

1.3.4. Eljarasrend baleset vagy rosszullét esetén:
1. A helyzet gyors felismerése.
2. A gyermek biztonsagba helyezése.
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3. A tobbi gyermek feliigyeletének biztositasa.
4. Azonnali elsOsegélynytjtas a dolgoz6 kompetencidjan beliil.
5. Sziikség esetén a bolcsdde vezetdjének értesitése.

1.3.5. Gyakori esetek kezelése
1. Kisebb sériilések (horzsolas, kisebb vagas)
e seb tisztitasa, fertOtlenitése,
o sziikség esetén fedokotés alkalmazasa,
® a sziild tajékoztatasa szoban vagy irdsban.
2. Elesés, iitodés
e a gyermek allapotanak megfigyelése,
e fejet érintd sériilés esetén fokozott megfigyelés,
® a sziild haladéktalan értesitése.
3. Laz, rossz kozérzet
e a gyermek elkiilonitése és megfigyelése,
o testhomérséklet ellendrzése,
e aszilo értesitése, sziikség esetén a gyermek hazabocsijtasa.
4. Silyos allapot (fulladas, eszméletvesztés, gorcsroham)
e azonnali elsOsegélynytjtas,
e mento hivasa: 112
e a bolcsdde vezetdjének értesitése,
e asziil6 azonnali értesitése.

1.3.6. Mentohivas rendje
Ment6t kell hivni kiilondsen az alabbi esetekben:
- eszméletvesztés,
- fulladas gyangja,
- gorcsroham,
- stlyos sériilés, vagy allapotromlas.
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A mentOhivas soran k6zolni kell:
- intézmény nevét,
- intézmény cimét,
- agyermek életkorat,
- tlinetek, sériilés rovid leirasat,
- ahivé személy nevét és elérhetdségét.

1.3.7. A sziil6 és fenntarto értesitése
- Sulyos esetben a sziildt azonnal értesiteni kell.
- Enyhébb esetben a sziil a torténtekrdl tajékoztatast kap.
- Mentdhivassal jar6 vagy sulyos baleset esetén a fenntartd értesitése
kotelezo.
Dokumentacio
Minden balesetet és rosszullétet dokumentalni kell, amely tartalmazza:
e az esemény idépontjat,
az esemény rovid leirdsat,
a megtett intézkedéseket,
az értesitettek megnevezését,

az intézkedést végzd dolgozo nevét.
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2.

A BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

2.1 A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A bolcsédei nevelés elsddleges célja a csaladi nevelés tdmogatdsa, nem pedig annak
helyettesitése. A bolcsdde csalad-rendszerli szemlélete azt jelenti, hogy a bdlcséde a
kisgyermek nevelése sordn a csalddot tekinti kiindulopontnak €s partnernek. Ennek 1ényege,
hogy a bdlcséde nem csupan a gyermeket gondozza és neveli, hanem figyelembe veszi a
csalad egyéni igényeit, szokasait és nevelési elveit is. "

2.2 A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervenci6 magaba foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek felismerését és figyelembevételét szolgalja. A bolcsddei
ellatast nyjtod intézmény, szolgaltatd funkcigjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori
intervencid szemléletének alkalmazéasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az
esetlegesen felmertil6 fejlodésben lemaradasok, megtorpanasok felismerése ¢€s jelzése.

2.3 A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolesddei ellatast nyujtod intézmény,
szolgaltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva €s azokat
erésitve vesz rész a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara
lehetové tenni a tevékeny, kiilonb6zo szinteken €s moédokon megvaldsuld bekapcsolodast a
bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd életébe.

2.4 A kisgyermek személyiségének tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodé személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.
A Dbolcséder nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a
szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai és mentélis képességei kiillonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

2.5 A kisgyermekneveld személyiségének meghatdarozo szerepe

A bolcsédei nevelésben a korosztaly ¢letkori sajatossagaibol addédoan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra.
Képes a feladatok szinvonalas megvalositasara, megfeleld szakmai kompetenciaval és
identitassal, kell6 onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel. Felelds a szakmai tudasa
szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

2.6 A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek biztonsdganak és stabilitdsdnak megteremtéséhez a személyi ¢és targyi
kornyezet allandosaga ("sajat kisgyermekneveld"- rendszer, felmendrendszer, csoport- és
helyéllanddséag) altal megteremti az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozdodashoz, a jo
szokasok kialakulasahoz. A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra
¢épiilésébdl fakado ismétlédések, tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagat
eredményeznek a napi események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag
nyUjtasa természetszerlileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak minden
formajatol valo védelmet.
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2.7 Fokozatossag megvalositisa

A fokozatossdgnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd, barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek uj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

2.8 Egyéni bandsmdd érvényesitése

A kisgyermek fejlddéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus,
hiteles neveldi magatartasa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlédésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és valldsi hovatartozasat. A fejlodés litemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 11 fejléddési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyujto intézménybe,
szolgaltatohoz jar6 kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon, érzelmi biztonsagot nytjté gondoskodasban és tdimogatasban.

2.9 Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges,
intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek €s a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, tehetéségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgids
sziikségletek kielégitése megteremti, a magasabb rendli sziikségletek kielégitésének
feltételeit. A professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv
alakuldsédhoz és a nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

2.10 A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa

A korai ¢életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tdmogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bdlcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken €s egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
oromét, megerdsodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve
ezaltal az egész életen at tarto tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

14




Szent Andras Katolikus Altalanos Iskola, @ Szakmai Alapprogram
Ovoda és Bolcséde

3.

AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

Az intézményben a fenntartd hatdrozza meg a téritési dijak Osszegét, illetve a bolcsddei
ellatas igénybevételének szabalyairdl is 6 rendelkezik.

A bolcsddei ellatast az alabbiak szerint lehet igénybe venni:

A bolesddei ellatas keretében els@sorban Szentendrén, az alland6 lakohellyel rendelkezd
gyermekek elhelyezésérdl kell gondoskodni. Mindazon csalddok igénybe vehetik a
bolesddét, akiknek sziikségiik van arra, hogy napkozben gondoskodjanak gyermekeikrdl: a
dolgozo sziilok gyermekei, a gyermekiiket egyediil neveld, illetve nappali tagozaton tanulo
szillok. Katolikus intézményként eldnyt élveznek azok a csaladok, akik a sziikséges
kritériumokon tul tagjai a helyi keresztény egyhazkozségeknek, valamint egyhazi ajanlassal
érkeznek.

A felvételi kérelmek elbirdlasanal az 1997. évi XXXI. - gyermekvédelmi - torvény
rendelkezéseit, €s a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és milkodésiik feltételeirdl szolo
15/1998. (IV.30.) NM rendeletet kell figyelembe venni. Ezen szabalyozéds szerint a
gyermekek napkozbeni ellatasat kiilondsen annak a gyermeknek kell biztositani:

— akinek sziildje munkavégzése vagy nappali képzésen vald részvétele miatt igényli az
ellatast,

— akinek fejlodése érdekében alland6 napkdzbeni ellatasra van sziiksége,

— akit egyediilallé vagy id6skora személy nevel,

— akivel egyiitt a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

— aki tartos beteg,

— akinek a sziilgje, gondozodja szocialis helyzete miatt az ellatasrol nem tud gondoskodni.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilo hozzdjarulasaval a korzeti védond; a hazi
gyermekorvos; a szakértéi és rehabilitdcios bizottsag; a szocidlis, ill. csaladgondozo; a
gyermekjoléti szolgalat és a gyamhatosag is kezdeményezheti.

A felvétellel kapcsolatos részletes leirast a Szent Andras Katolikus Altalanos Iskola, Ovoda
¢s Bolcsdde Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.
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4.

A BOLCSODEI NEVELES SZAKMAI TARTALMA

4.1 Tanulas

A tanulas a bolcs6dében olyan megismerési-, tapasztalatszerzési folyamat, ami a gyermek
belsd motivacidja, érdeklddése hatdséra, tevékenyseég ismétlés, gyakorlds, jaték utjan, tartods
valtozast idéz eld a gyermek viselkedésében, gondolkoddsaban. Segiti, hogy megismerje
kornyezetét, Onmaga képességeit. Tanulds szinterei a mindennapos ¢lethelyzetek: a
gondozasi tevékenység, Onallosdg segitése, onallosodds, szokaskialakitds, szokasok belsd
igénny¢ valasa, spontan jaték, tapasztalatszerzés, felndttel vald jaték, ismeretek boviilése,
tarsakkal valo jaték, tarsas kapcsolatok alakulasa, kommunikaci6 fejlédése, tarsak,
kisgyermekneveld altal.

Tanulds formadi: utdnzéas, gyakorlas, ismétlés, mintakdvetés, spontdn jaték, egyiittes
tevékenység, kommunikacié utjan. A beszédfejlodés, kommunikécid fontos eleme a tarsas
kapcsolatok alakuldsanak. A boles6édés korti gyermekek beszédfejlédése széles skalan
mozog, a napi jatéktevékenységbe az évszaknak, jatékhelyzetnek megfeleld6 mondokak,
énekek, Olbeli jatékok beillesztése spontan hallds-, beszédfejlesztd, szokincs bovitd hatisa
mellett a gyermek-felndtt kapcsolatat is erdsiti.

4.2 Gondozads

A gondozéds célja a gyermek alapvetd élettani, fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése.
Személyes ¢és szocidlis kompetencidk kialakulasanak feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkoratol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi tevékenységekben.
Fejlettségének megfelelden legyen 1d6 a prébalkozasra, gyakorlasra, odafordulo, értd
figyelem mellett, sikerélménye segiti az Onallésodas folyamatat, szokasok kialakulasat. A
felndttel valdé kommunikacio, interakcid, a tamogatd segitség, ndveli a gyermek
egylttmiikodési kedvét.

4.2.1 Pelenkazas, szobatisztasagra nevelés, WC hasznalata

A gyermekek pelenkavaltdsa sziikség szerint torténik, de annak ellendrzése rendszeresen
zajlik (reggeli érkezést kovetOen, udvari kimenetel el6tt, ebéd el6tt, valamint a délutani
pihend utan). Minden gyermeknél a sajat, otthonrol hozott pelenkat, popsi torlt, popsi
krémet hasznalunk (szlikség esetén vizes mosdatast alkalmazunk). A pelenkazaskor a
kisgyermekneveld folyamatosan tdjékoztatja a gyermeket a folyamat lépéseirdl, mellyel
elésegiti a gyermek biztonsagérzetét, megerdsiti a koztiik 1évo kapcsolatot. A szobatisztasag
fontos allomas a gyermek fejlodésében, annak kialakuldsat nem siirgetjiik a gyermeknél,
figyelembe vessziik az egyéni érettséget. A sziilokkel egyeztetve, egymast tdmogatva
biztositjuk a szobatisztasag kialakulasat.

4.2.2 Mosakodas

A bolcsddébe érkezéskor, a csoportszobaba 1épést megelézden, a gyermekek a sziilok
felligyelete mellett mosnak kezet. Az alapvetd tisztalkodasi szokasok kialakitasat, a helyes
technikaval végzett kézmosast, mar kisgyermekkorban el kell kezdeni. Etkezések el6tt,
pelenkacsere és WC hasznalat utan, illetve az udvarrdl vald bejovetelkor minden esetben,
valamint sziikség szerint kezet mosatunk a gyermekekkel.

4.2.3 Oltozkodés

Az 0ltozkodéssel fejlesztjiik a gyermekek esztétikai érzékét és az igényességiiket. Ezért
fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek ruhdzata kényelmes, praktikus és az iddjarasnak
megfeleld legyen. A ruhdzatuk ne akadalyozza a gyermekeket a szabad mozgasban. Az
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oltozkodésre és a vetkdzésre elegendd id6t biztositunk, ezaltal is tdmogatjuk a gyermekek
onallosodasat.

4.2.4 Jaték

A jaték bensd igénybdl fakadd Sromforras. Spontan jaték feloldja a fesziiltséget, sokszor
segiti a gyermekben feldolgozand6 élményeket, félelmeket. A kisgyermekneveld a megteleld
hely, eszkoz, id6, hangulat kialakitdsaval segiti a nyugodt, elmélytilt jaték tevékenységet, ami
segiti a gyermeket a megismerés, kreativitas, gondolkodas fejlodésében. A gyermek igényétol
fiiggden kapcsolddik be a jatékba, Otleteivel, javaslataival szinesiti azt. A kisgyermekneveld
¢s a gyermektarsak jatékba kapcsolodasa, viselkedési mintdja, az egyiitt jatszas, segiti a
gyermek tarsas kapcsolatainak alakulasat, szocialis képességének fejlodését.

Az ¢életben, a fejlédésben jelentds szerepet tolt be a jaték. Szoros kapcsolatban all és fejlédik
mas készségekkel és képességekkel (mas funkcidkkal), pl. gondolkodassal, beszéddel, tarsas
kapcsolatokkal, problémamegoldéssal, kreativitassal, stb. A kisgyermek jatékosan tanul meg
a targyakkal banni, jatékon keresztiil ismeri meg a vilagot. Belso fejlddése érzékennyé teszi a
kiilsé ingerek irdnt, amelyeket gyakran jatékban dolgoz fel. A jaték formdjanak és
tartalmanak alakuldsa az egyes életkorokban elvalaszthatatlan a fejlodéstél. Altalaban az
éppen megszerzett tudas vagy a frissen atélt élmény jelenik meg jatékként. Ebbol kovetkezik,
hogy az egyes gyermekek jatéka teljesen kiilonbozd lehet, mivel fejlodésiik iiteme,
tapasztalataik és tudasuk is kiillonb6zd. A gyermek megismerésének is €s fejlesztésének is
eszkoOze a jaték.

Jatékkészlet

Minden tevékenység formahoz legyenek megfeleld jatékszerek (manipulacid, konstrualas,
utanzo-, szerepjaték, mozgasfejlesztd jaték stb.)

— ajatek szine, nagysaga, formaja keltse fel €s tartsa ébren a gyermek érdeklddését,

— tobb fajta tevékenységre lehessen felhasznalni,

— legyenek mas nemzetek szokasait tiikrozo jatékok,

— jaték valasztasnal legyen szempont a nemek kozotti egyenldség elvének betartasa (a
kislanyoknak is legyen auto, a fiuknak is baba).

4.2.5 Mozgas

A csecsemd- ¢és kisgyermekkor az alapvetd mozgéasformak kialakuldsanak és fejlédésének
1doszaka is. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforras a mozgas.
Ezért a szobaban ¢és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgésteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat, eszkozoket. Mozgasformakban vald aktiv részvétel,
mozgasformak gyakorlasa segiti a gyermek

onallésodasi folyamatat. Csecsemd- és kisgyermekkorban a mozgéas alapvetd formai
alakulnak ki, fejlodnek. A mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rommel
gyakorolja a mozgast. Mozgasfejlesztd jatékok haszndlata soran gyakoroljak a gyermekek
az egyes mozgasformakat, kdzben fejlodik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussd valik
mozgasuk. A jatékeszkozok szerepe az érdeklodés felkeltése, a mozgés aktivitas fenntartdsa.
Fontos szempont, hogy a kornyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat
kikiiszoboljiik. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdségiik a gyermekeknek, anndl
nagyobb oromiiket lelik a jatékban. CsecsemOknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely
védett, de elegendd hely all rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok.

A szabad mozgastevékenység lehetdségének biztositasa, a természetes mozgaskedv és a
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mozgasigény kielégitése a célja. A feltételek biztositasanak szempontjai, hogy a
csoportszobdkban is legyenek - a lehetdségekhez képest - mozgasra inspirald eszkozok.
Viltozatos eszkozokkel és a gyermekek 6nallo, szabad mozgasanak biztositasaval tessziik
lehetévé, hogy a mindennapi mozgds Oromet jelentsen a gyermekek szdmara. A szabad
levegdn valtozatos talaj, fiives-, homokos-, szilard feliiletek varjak a gyermekeket, ahol a
kiilonféle mozgaslehetdségeket spontan gyakorolhatjak.

Az udvaron 1évé homokozdban, cstiszdan, maszokan is jatszhatnak. Tovabba motorok,
biciklik, talicskak varjak oket.

4.3 A kisgyermeknevelo szerepe az ének-zenei nevelésben

A kisgyermeknevelének nagy vonalakban egy évre elére meg kell terveznie az ének-zenei
foglalkozas anyagat. Eletkornak, fejlesztési helyzeteknek megfelelnek. Az éneklés,
mondodkazas, zenehallgatés, tudatosan alkalmazott érzelmekre hatd nevelési forma, amely a
spontaneitasra, a kisgyermek érdeklédésére és részvételére épiil.

A zenei nevelés feladata, hogy a kisgyermeket megismertesse a magyar mondokakkal,
énekes

jatékokkal, énekléssel inspirdlja, mintat adjon az dnkéntes utanzasra, a spontan dudolgatasra,
az Osszerendezett mozgasra, fejlessze a kisgyermek ritmusérzékét és nyugodt légkort
teremtve, biztonsagot nyujtson a kisgyermek szdmara, ahol jol érzi magat és 6 is szivesen
hangicsal, énekel.

A zenei nevelés nap mint nap rendszeresen ismétlodo tevékenység a bolcsédében. Arra kell
torekedni, hogy a gyermek naponta tobbszor atélhesse a zenei élményt. Mivel egy-egy dal,
mondoka néhany mésodperc csupan, a gyermek mire rafigyel és felfogja, mar véget is ér. Az
ismétlések sziikségesek emiatt is €s azért, hogy kialakuljon a hangulat, illetve a zenei hatas
tartos maradjon. Addig ismételjiik a kis hangterjedelmi, egyszerii ritmusu, paros liiktetésti
dalokat, mig a gyermekek figyelme, érdeklddése megkivanja. Az ismétlés célja tehat nem a
direkt tanitds! Az Onkéntelen figyelem, érdeklodés és jaték utjan, igy is sok dalt
megtanulnak a gyerekek. Fokozatosan haladunk a zene vilagdban az egyszerii énekektdl a
bonyolultabbak felé, az ismertt6l az ismeretlen, a konkréttol az absztrakt felé¢; mikdzben
figyelembe vessziik a gyermekek fogékonysagat, érdeklédését, aktivitasat.

4.4 Olbeli jdtékok

Jatékhelyzetben vald6 mondokéazéas, éneklés, Olbeli jaték hozzajarul a személyiség
fejlédéséhez, érzelmi alapon dertis 1égkort teremt, érzelmi biztonsagot nyujt, erdsiti a tarsas-,
szocidlis kapcsolatot. A beszéd-, énekhang, rimek, ritmus-, ltem ismétlddése a
beszédfejlodést, a szokincsbovitést segiti, az egyiitt éneklés, a zenélés 6romforras, a zenei
¢lményt és a zenei emlékezetet erdsiti.

Az 6lbéli jatékok alapvetden a ritmikus beszédre, monddkazasra, rovid versekre, didoldkra,
éneklésre, érintésre €s az olyan jatékos tevékenységekre koncentralédnak, melyekkel meghitt
¢s fejlesztd 1égkart biztosithatunk a gyermekek szamara. Megnyugtatasképpen barmikor 6lbe
vehetjliik a kisgyermeket, megsimogathatjuk a kezét, az arcat és énekelhetiink, lekothetjiik
figyelmét. Ezek az olbéli jatékok egyben bizalmi jatékok is, a legfontosabb benniik a
szeretetteljes banasmod, az érzelmi kapcsolddas megteremtése, a teljes figyelem €s egymas
felé fordulas. Ebben a kozegben jol megalapozhatjuk a testi-lelki fejlodés, a beszédértés
alapjait.

4.5 Vers, mese

A mondokdk, versek, verses mesék, hatidssal vannak a kisgyermek érzelmi és értelmi
fejlodésére, valamint a szocidlis fejléddésre. A versnek elsOsorban a ritmusa, a mesének
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pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. Ertelmi fejlodésre a beszéd,
gondolkodéas, emlékezet ¢és a vizudlis bels6 kép, képzelet fejlodésével hat. A
képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacids helyzet, érzelmi biztonsagot is nyujt a
gyermeknek. A gyermek aktiv (és passziv) szokincse észrevétleniil fejlodik a hallas, az
aktiv kommunikéci6 altal. Ismeretet nytjt a képhez kapcsolddd beszélgetés, beszéltetés,
ének. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére
mas helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos képeskonyv nézegetés, mesélés, a gyermek
igényeihez igazodva jatékidoben, vagy hangulattdl fiiggden jol megvalasztott miivel, a
pihenés eldkészitéseként is jelen van.

4.6 Alkoto tevékenységek

Minden tevékenység, amit a gyermek ¢lményként ¢l meg, kedvét leli benne, az 6rom forrasa,
ilyenek az alkoto tevékenységek is. A tevékenységhez a kisgyermekneveld hozzéértéen
megvalasztott helyet, eszkozt, id6t biztosit. A kiilonbozd eszkdzok, kiillonbozd technikat
igényelnek, melyek megmutatasa, az érdeklddés, az alkotokedv fenntartdsa a
kisgyermekneveld feladata, segitségnyujtassal, elismerd biztatassal. A leggyakoribb alkoto
tevékenységi forma a nyomhagyd eszkozok hasznalata, (krumpli nyomda, pamaccsal vald
nyomhagyas, ujjfestés, vastag ecsettel valo festés) firkdlas zsirkrétaval, szines ceruzéval,
gyurmazas fozott, vagy so-liszt gyurmaval, ragasztds csirizzel, gylrés, tépés, kiilonbozd
anyagokkal, formékkal val6 ismerkedés. Kornyezetlink adta novényekkel, termésekkel vald
ismerkedés. Az évszaknak megfeleléen bevonva a gyermekeket a gylijtogetésbe,
megfigyelhetdvé, megfoghatéva tenni a szdmukra. Lehetdséget adni a kiilonbozé névények,
termények, termések megfigyelésére, a gyermek minél tobb érzékszervével valo
tapasztalatszerzésre. Ezekkel az anyagokkal valo alkotésra.

4.7 Kornyezeti nevelés
Kornyezet tevékeny megismerése: bolcsddés gyermek szdmara is 6sztonzd erd a természet,
amelynek a gyermeki személyiség fejlodésére rendkiviil nagy hatasa van. Csak az egészen
kisgyermekkorban elkezdett kornyezeti nevelés lehet biztositék arra, hogy a gyermekben
pozitiv viszonyulds alakuljon ki a kornyezet, az ¢l6lények irant. A ndvények €lélényként
vald elfogadasa a bolcsddés kort gyermek szdmara még nem egyszerl, de egy csirdzo mag,
egy rigyezd ag megfigyelése felkelti érdeklddésiiket, ismereteket szerezhetnek az évszakok
szerint valtozo természetrol.
A természeti jelenségek megfigyelése is érdekes tapasztalatot jelenthet. Az élettelen
kornyezettel a gyermekek kapcsolata sokrétii. A fold, a viz, a levegd természetes modon
jelen van életiikben. A rogds fold, a szdraz és vizes homok tapintdsa, markoldszésa, a
kavicsok gytijtogetése lehetdséget ad a kornyezet megismerésére. Az igy megszerzett
ismeretekre lehet alapozni a késobbi kdrnyezeti nevelést.
Megvalos1tasa a gyakorlatban
a bolcsdde udvaran madarak, rovarok, csigdk megfigyelése (kiils6 tulajdonsagok, mozgas,
hang), madaretetdk, madarodik elhelyezése az udvarban,
— képeken a szabadban latott allatok keresése, hangjuk utanzasa,
— képeskonyv nézegetése kozben énekek, mondokak az allatokhoz kapcsolddva,
— ismerkedés a haziallatokkal, vadallatokkal képekrol,
— viragok gyujtése, azokkal a csoportszobak diszitése,
— zoldségekkel, gytimolesokkel ismerkedés (szin, forma, nagysag, iz, illat), gyiimdlcsnap a
bo6lcs6dében,
— viragok, levelek préselése, ragasztasa,
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— kavicsok, termények gytijtogetése, megfigyelése,

— homokkal, vizzel tevékenykedés, ismerkedés tulajdonsagaikkal, kolcsonhatasaikkal,

— 1ddjaras megfigyelése (szél, csapadék kiilonbozo formai, napsiités),

— a kisgyermekneveldnek nagy feleldssége van abban, hogy ki tudja-e alakitani, meg tudja-e
alapozni a gyermekben a kornyezetért érzett felelosségtudatot Az allatok €s természet
megszerettetése az alapja a késobbi kornyezetbarat viselkedésnek.

4.8 Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6zos eldkészitéséhez és megolddsdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymadsrol és a kornyezetrél valdé gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. virdglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi siiteményszaggatas
stb.). A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az onkéntesség
nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nyujtanak az
egyuttmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati Osszefiiggések felfedezésére,
megertésére.
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5.

A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI

5.1 "Sajat kisgyermekneveld''- rendszer

A kisgyermekneveld a bolcs6dei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitlidjével mintat jelent a csalddok és a gyermekek szadmara egyarant. A '"sajat
kisgyermekneveld'"-rendszer a biztonsag €s a stabilitas megteremtésének szabalyan alapul. A
csoport, vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevelohoz. A "sajat kisgyermekneveld" szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe és
a bolcsédébe jaras egész idStartama alatt 6 a kisgyermek nevelje (felmendrendszer). O
kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlédési allomasokat,
vezeti az ehhez kapcsolodd szakmai dokumentacidt és feleldsséggel tartozik a rabizott
gyermekekeért.

A "sajat kisgyermekneveld"-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémadit, szokasait, elsdsorban a "sajat
kisgyermekneveld" segiti at 6ket a bolcsddei €let soran adodo nehézségeken.

5.2 Gyermekcsoportok szervezése

Bolcsddénkben egy gyermekcsoport 1étszdma max.14 6. A bolcsddei nevelés alapelveinek
megfelelden, a kisgyermek a bdlcsddébe jaras teljes iddtartama alatt ugyanabba a
gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant el6fordulnak.

5.3 Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas
¢s az Ondllosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatdo eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges varakozasi ido. Ez
egyben a csoport belsd nyugalmat is biztositja.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori dsszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az iddjards, a csoportlétszam és egyéb tényezdk is. A
napirend kialakitasdnak tovabbi feltételei a személyi allandosag ("sajat kisgyermekneveld'-
rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval valo 6sszehangolt
munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség  szerinti
figyelembevétele.

A gyermek fiziologias sziikségleteinek ritmusdhoz alkalmazkodo, jol kialakitott napirend —
amellett, hogy lehetdséget teremt a sziikségletek sietség nélkiili, megfeleld kielégitésére s az
aktiv tevékenység €s a pihenés megfeleld valtakozasara — megkonnyiti a gyermek id6beli
tajekozodasat sajat életében és kornyezete életében egyarant. Lehetdvé teszi szdmara a
rendszeresen ismétlodo, egymashoz kapcesolodd események "elOrelatasat”, ezaltal eldsegiti
alkalmazkodasat, megalapozza és fokozza biztonsagérzetét.

A napirendet olyan pontosan €s atgondoltan kell megszervezni, hogy elegendd id6 jusson
valamennyi gondozéasi miivelet nyugodt elvégzésére. A csoportok napirendje az év folyaman
1s modosul, egyrészt a gyermekek fejlédésének, s igy sziikségleteik valtozasanak, masrészt az
évszakok, s igy az ¢letmod valtozadsanak megfelelden.

A napirend megvaldsitasa
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7:00 - 8: 00

Folyamatosan érkeznek a gyermekek a csoportba.

A kisgyermekneveld tajékozodik a sziildktdl a gyermek aktualis allapotéarol.

A kisgyermeknevel segiti a sziil6tol valo elvalast, vigasztal, 6lbe vesz, simogat, beszélget a
gyermekkel, jatékot kindl, jatszik a gyerekekkel, biztositja az onfeledt jaték lehetdségét.

8:00-8:30

A gyermekek reggeliztetése kdzben a kisgyermekneveld jelenléte biztositja a csaladias,
oldott Iégkorben torténd étkezést.

A kisgyermekneveld eldsegiti a gyermekek onallosodasi torekvéseit, a csecsemdk olben
étkeznek étkezési sorrendjilknek megfelelden, sziikség szerint pihenést biztosit a
gyermekeknek.

8:30-11: 00

A déleldtt folyaman a gyermekek szdmara biztositott a szabad jatékvalasztas lehetdsége a
csoportban ¢és az udvaron egyarant, a kisgyermeknevel6 a szabad jaték mellett kindlja azokat
a fejleszté hatasti programokat, melyek eldsegitik a kisgyermek értelmi, mozgas, zenei,
szocialis fejlédését (mesélés, verselés, jatékos torna, alkotd jatékok, linnepekre valod
rahangolodas, késziilodés).

A gyermekek szamdra oOnkéntes, egyéni érdeklddéstdl fligg a részvétel a kiilonbozd
tevékenységekben.

Tizoérai folyadék, vagy gylimdlcs biztositott a gyermekeknek, mely jatékhelyzet kozben van
felkinalva.

11:00 - 11:30
A kisgyermekneveld a gyermekek egyéni gondozasat végzi, ellatja a csoporton beliil a
"sajat" gyermekeit, Onallésagi torekvéseiket segitve. Pelenkat cserél, kozremiikddik a
nagyobbak kézmosdsanal, segiti a helyes szokasok kialakitasat a tisztalkodassal
kapcsolatban.

11:30 - 12:00

A gyermekek kozos imadsag utan ebédelnek a koruknak megfeleld étrend biztositasaval. Az
¢letkori €és egyéni sajatossdgok figyelembevételével, az Onallosodas segitésével, az
Onkéntesség lehetdségének biztositdsaval a gyermekeknek, a kisgyermekneveld sziikség
szerint nyujt segitséget, csaladdias 1égkort teremt, biztatja a gyermekeket a kulturalt étkezés
elsajatitasara, ételfajtak megismerésére.

12: 00 — 15:00

Alvashoz sziikséges nyugalom megteremtése (halk zene, mese, otthonrdl hozott sajat jaték,
cumi, kendd biztositasa). Ebredési sorrendben a gyermekek gondozasat végzi a
kisgyermekneveld.

15: 00 - 15: 30
A gyermekek uzsonndznak az életkoruknak megfeleld étrend biztositdsaval, a megfeleld
étkezési hangulat megteremtésével, az 6nallo étkezés kialakuldsat segiti a kisgyermekneveld.

15:30-17: 00

A gyermekek szamara a szabad jatékvalasztas €s tevékenység biztositdsa a csoportban.
Folyamatos hazaengedés az otthonukba. A kisgyermekneveld a partneri egyiittmiikodd
kapcsolatban, részletesen beszamol sziilonek a gyermeke napjarol.
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6.

CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI, LEHETOSEGEI ES
KAPCSOLATTARTAS

A sziilok aktiv bevondsa, gazdagithatja a gyermekek intézményes nevelését. A bolcsdde a
csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokésait tiszteletben tartva, illetve azokat erdsitve
vesz részt a gyermek nevelésében. Mindezeket figyelembe véve fontos a sziilok szamara
lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonbozd szinteken és modokon megvaldsuld bekapesolodast a
bolcsddei ellatast nyujtd intézmény életébe. pl. beszoktatas, csaladi nap, kozos kézmiives
késziilodés stb.

A kisgyermeknevel6knek alapvetd szerepiik lehet annak alakitdsdban, ahogyan a sziilok
intézményes neveléssel kapcsolatos attitidjei alakulnak.

Ok az els6 hivatasos gyermekneveldk, akikkel a sziilék talalkoznak, igy a roluk alkotott
benyomasok alakitjdk az intézményrdl, és az intézményes nevelésrdl altaldban kialakitott
képiiket Ez az els6 kapcsolat lehet tamogato, kolcsonds, egymas tiszteletére épiild, vagy
tavolsagtartd, ellenséges 1is. Idedlis esetben az intézményes neveléssel valdo elsd
talalkozasnak gondoskodonak és timogatonak kell lennie.

6.1 Beszoktatas

A bolesddei élet megkezdése sok sziildnek és gyermeknek az elsd olyan élmény, amikor a
gyermek az édesanyjatol fokozatosan elvalva, 0j kozosségbe illeszkedik be. Mindkett6jiik
¢letében nagy valtozas ez. Természetes, hogy minden sziil6 aggodik gyermekéért, hiszen
legféltettebb kincsét késziil rabizni a kisgyermekneveldkre.

Fontos, hogy a sziilok pozitivan alljanak a bolcsédéhez, mert a kisgyermek a lelkével lat és
érez! Amennyiben a gyermek bizonytalansagot érez a sziilon, sokkal nehezebb elnyerni a
bizalmat. A sziilék tgy tudnak legjobban a kisgyermeknevel6k segitségére lenni ebben a
folyamatban, ha nem mutatnak félelmet az 1j irdnt, hisznek kisgyermekneveldjiik
szakértelmében, s ha bizonytalanok, félelmeik vannak, azt megbeszélik veliink.

A fokozatos beszoktatds atlagosan két hétig tart, ami alatt folyamatosan né a bolcsddében
eltoltott 1d6 és csokken az anyai, illetve sziildi-hozzatartozodi jelenlét. Pontos menetét elore
nem lehet meghatarozni, hiszen minden gyermek kiilonb6zd, ezért eltérd az 0j helyre, a sziilo
tavozéasara adott reakciojuk. A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds nemcsak a gyermek
szamara jelent eldnyoket, hanem hatassal lesz a csalad és a bolcsdéde kapcsolatanak
alakulasara is, hiszen a két hét alatt betekintést nyerhetnek a bolcsdde gondozési-nevelési
modszereibe és megtapasztalhatjak, hogy szakmailag jol felkésziilt szakemberekre bizzak
gyermekeiket.
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Beszoktatas tervezet

Napo Idétartam Sziilé Kisgyermeknevel6
k
I.nap | 10:00 — 11:00 o6raig | Gyermekével érkezik a bolcs6débe, | A csaladtag és a gyermek fogadasa
| éra ismerkednek a targyi ¢és személyi | jatékidoben. Megfigyeli az egyéni
kornyezettel. sajatossagokat, a gyermek szokasait,
szil6i attitlidot.

2.nap | 9:30-11:00 ordig | Gyermekével érkezik a bolcsddébe, | Figyeli a sziilét gyermeke gondozasa

1.5 ora megkinalja tizoraival, a gondozasi | kozben, érdeklédik, folyamatosan
’ tevékenységeket végzi. torekszik a  kapcsolatfelvételre a
gyermekkel.

3.nap | 9:00—11:00 oraig | Gyermekével érkezik a bolcsdédébe. A | Figyeli a sziilét gyermeke gondozasa

26 sziikséges gondozdsi miveleteket a | kdzben, ha a gyermek egylittmiikddo, a
ora IR . . ) . -
szilé végzi, de a kisgyermekneveld a | kisgyermekneveld a gondozasi
gondozasi miveletek | miiveletek kezdeményezésével, nyit a
kezdeményezésével, nyit a gyermek | gyermek felé.
felé. A szilé egy rovid idére (10-20
perc) elkoszon gyermekétdl, csoport
kozelében marad.
4.nap | 9:30 —12:00 6raig | Gyermekével érkezik a bolcs6débe, a | Figyeli a sziilét gyermeke gondozasa
25 ora gondozasi tevékenységek egy részét 6 | kozben, de mar egyre tobb gondozasi
’ végzi, de mar egyre tobbet atad a | tevékenységeket datvesz a  sziilotol.
kisgyermeknevelének. A délelott | Tizorait kinal, ebédet kinal. Megfigyeli
folyaméan egy rovid idére (20-40perc) | a gyermek étkezésiszokasait, a sziilot
elkdszon a gyermekt6l, majd a | segiti az elvalasban, a bdlcsddei élet
csoportbdl kilép, de a kozelben marad, | megismerésében.
igy a gyermek reakcigjatol fiiggden
visszahivhato.
S5.nap | 9:00—12:00 oraig | Gyermekével érkezik a bolcsddébe, a | A gondozasi tevékenységeket teljes
3 gondozasi tevékenységeket a sziill6 | egészében atveszi a sziilotol. A sziild
ora ; " . o S o .
jelenlétében a kisgyermekneveld végzi, | tdvozasat kovetden  megnyugtato,
a szild jelenléte biztonsagot nyujt a | tdmogatd odaforduldssal segiti a
gyermeknek. A délel6tt folyaman egy | gyermeket az elvalasban. A gyermeket
idére  (40-60 perc) elkdoszon a | ebéddel kinalja. Asziilének referal a
gyermekt6l, majd a csoportbol kilép, | tavolléte alatt tortént eseményekrol
de elérhetd, ha a gyermek érzelmi
allapota  miatt sziikséges, akkor
barmikor visszahivhato.

6. nap 8:30 oratol Gyermekével érkezik a bolcsddébe, a | A gondozasi tevékenységeket teljes
gondozasi tevékenységeket a | egészében atveszi a szilétol. A sziild
kisgyermekneveld végzi. A déleldtt | tavozasat — kovetden — biztonsagot
folyaman hosszabb idére (1-2 ora) | nyajtva segiti a csoportba torténd
elkoszon a gyermektdl, de elérhetd | beilleszkedését. A gyermeket ebéddel
marad. kindlja, majd megmutatja pihend

helyét. A sziilének beszamol a
délelotti torténésekrol.

7. nap 8:00 oratol Gyermekével érkezik a bolcsddébe, | A sziild tavozasat kovetéen segiti a
rovid ideig bent marad, majd elkdszon | gyermeket, végzi a  gondozasi
¢s elmegy. Ebéd utdn érkezik, az alvas | tevékenységeket. Ebéd utdn
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1d6 alatt a kdzelben marad. megprobalja lefektetni a gyermeket,
¢bredés vagy pihenés utan atadja a
sziilének.

8. nap 8:00 oratol Gyermekével érkezik a bdolcsddébe, | A sziil tavozasat kovetéen figyel a
kézmosas utan bekiséri a [ gyermek sziikségleteire, gondozasi
csoportszobaba, majd elkdszon. | tevékenységeket végez. Ebéd utan
Bolesédén  kivill  tartozkodik. A | megprobalja lefektetni a gyermeket.
kisgyermekneveld  fekteti le  a | Ebredés vagy pihenés utan uzsonnéval
gyermeket, ébredésnél a sziild6 mar ott | kinalja.
van.

9. nap 8:00 o6ratol Gyermekével érkezik a bolcsddébe, | A sziild tavozasat kdvetden, egész nap 6
kézmosas utan bekiséri a | gondozza - neveli a gyermeket. A napi
csoportszobaba, majd elkdszon. | torténésekrdl beszamol a sziilonek.
Ebredésre érkezik.

10. 8:00 oratol Gyermekével érkezik a bolcsédébe, | A sziild tavozasat kovetden annak
nap kézmosas utan bekiséri a | érkezéséig a gyermek egyéni

ébredés vagy uzsonna utan, a csalad | sziilonek.
igényeihez igazodva.

csoportszobaba, majd elkdszon. Abban | sziikségleteit és a napirendet figyelembe
az idében érkezik, amikor a gyermek | véve latja el a gyermeket. A nap
haza fog menni. Ez az idépont lehet | eseményeir6l  tdjékoztatast ad a

6.2 Csaldadlatogatas

A csaladlatogatas célja, a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziiloknek
otthoni kornyezetben vald megismerése, ezért lehetdség szerint a csalddlatogatasra a
beszoktatds megkezdése elott kertil sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a
szil6 bdvebben informaldodjon a bolcséder életrdl, jobban megismerje azokat a
kisgyermekneveldket, akikre a gyermekét bizza. A sziilok jobban feltarjak gondjaikat,
kételyeiket sajat kozegiikben a kisgyermeknevel6knek, mint a hivatalos helyszinen. Ezen id6
alatt szorosabb kapcsolatba keriilhetnek egymassal.

Csaladlatogatas alkalmaval megismerjiik a gyermek helyét a csaladban. Emellett a személyes
talalkozo, a neveld nyitottsaga, érdeklédése azt az tlizenetet is kozvetiti, hogy értékesnek
tekinti a gyermeket és csaladjat. Fontos, hogy a kisgyermeknevelok legyenek hitelesek,
magabiztosak, és megfeleléen kommunikaljanak. Hagyni kell, hogy a sziil6 megnyilhasson,
elmondhassa félelmeit, problémait.

6.3 Sziilocsoportos beszélgetések

A sziil6csoportos beszélgetéseket a gyermek sajat kisgyermekneveldi vezetik, ahol nyiltan
lehet beszélni a gyermeknevelés soran megélt 6romokrdl, gondokrol. A beszélgetést a
csoportszoba két kisgyermekneveldje kozdsen, egymadssal egyiittmiikodve szervezi és vezeti.
A beszélgetést vezetd kisgyermekneveld6 megfogalmazza a csoport céljat és annak
jelentésége meghatarozza a beszélgetés iddtartamat, illetve megallapodik a sziilokkel
bizonyos csoportszabalyokban, mint példaul: tegezddés, magazodas, egymas meghallgatasa,
titoktartas stb.

Sok olyan dolog torténhet, ami neheziti a beszélgetés alakuldsat. Az egyik legkritikusabb
feladata a kisgyermeknevelOnek a téma "mederben tartasa", mert a sziilok tobbsége szeret
sokat beszélni gyermekérdl. Ne hagyjuk, hogy elkalandozzanak a sziildk, mert akkor
feltiletessé valhat a beszélgetés. A kisgyermekneveld és a sziild kozott lefolytatott akar
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egyéni, vagy csoportos beszélgetések alkalmaval az értd figyelem és az aktiv hallgatas
alkalmazasa elengedhetetlen. A nyilt ¢és Oszinte kommunikacidét akadalyozzak a
kozléssorompok, ilyen pl.: az utasitas, mindsités, megszégyenités stb.

Abban az esetben, ha nincs elegend6 1d6 megbeszélni egy-egy problémat a sziilokkel, akkor
fel kell ajanlani az egyéni beszélgetés lehetOségét. A sziilécsoportos beszélgetés nem
Onismereti csoport, nem terapias csoport. A kisgyermekneveldnek tisztaba kell lennie sajat
szakmai kompetenciajaval.

A sziilocsoportos beszélgetés mindig egy meghatarozott témat olel fel a gyermek
fejlodésével, gondozasaval, nevelésével kapcsolatban (pl.: gyermek napirendje, nevelési
modszerek, szobatisztasag stb.).

6.4 Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szold részletes, kolesonds tdjékozodast,
vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozds atgondolasat
szolgalo talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveld, a bolcsddevezeto.
A szakmai kompetencian talmend kérdésben, kérhetd egyéb szakember kézremiikodése.

e 7

6.5 Sziiloi értekezlet

Bolcs6dén beliil a sziiloi értekezlet, a sziildk altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkozé tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kdzosen meghozandd
dontések eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil kettd alkalommal tartunk sziil6i
értekezletet (beszoktatasok elott, és a nevelési év vége fel¢), de a bolcsodét, vagy az adott
gyermekcsoportot érintd kiillonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasara
is sor kertilhet.

6.6 Napi kapcsolattartdas

A reggeli atvételnél a kisgyermekneveld érdeklodik a gyermekkel tortént el6zé napi
eseményekrol, délutan pedig a kisgyereknevel6 tdjékoztatja a sziiloket, az aznapi bolcsddei
torténésekrél. A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolesonds informalas a kisgyermek
érzelmi allapotardl, hangulatar6l, az 6t érintd napi torténésekrol, valtozasokrol. Az egyéni
igények, kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor kertil sor. Az interakcios helyzetet a
pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrol is tényszerli tajékoztatas torténik, a
szakmai etikai szabalyoknak és az id6kereteknek megfelelden.

6.7 Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak, jol kiegészitik a direkt kapcsolattartdsi forméakat. Az
irasbeli  tajékoztaték, hirdetdtablak, honlap, szérdlap, kozosségi oldalakon vald
megjelenések, lehetdséget adnak a bolcsddénkrdl szolo ismeretterjesztésre.

6.8 Gyermekvédelmi feladatok

Gyermekvédelmi tevékenységiinket meghatarozo jogszabaly:
1997. évi XXXI. tv. a Gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol

Céljaink:
— A prevencio, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakulasdnak megeldzése, illetve sziikség szerinti segitségnyujtds, valamint

egylittmiikddés a jelzérendszer szakembereivel.
— A csaladok tiszteletben tartasa, a csaladi nevelés erdsitése a raszorulok korében.
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Szoros kapcsolat kialakitdisa a kozvetleniil, vagy latens modon segitséget kérd
csaladokkal.

Feladataink:

Kedvezményes étkezési téritésre feljogositdé dokumentumok begylijtése az érintett
szililoktdl (rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, sziikséges nyilatkozatok)

A bolcsddébe keriild gyermek esetében csaladlatogatas

A sziilok, csaladtagok személyiségébdl adddd artalmak megsziintetése érdekében,
nevelési hianyossagokbol adodo helytelen banasmod esetén tandcsadas a sziiloknek, a
valtozasok figyelemmel kisérése. Gondozatlansag, elhanyagoltsag, bantalmazas esetén fel
kell hivni a sziild figyelmét a megfelelé gondozas sziikségességére, minden esetben jelzési
kotelezettséggel kell €lni az illetékesek felé.

Viltozasok felmérése az étkezési kedvezmények teriiletén (jogosultsdg nyomon kovetése).

6.9 A bolcsode kapcsolatai

A bolcsédénk és az O6voda kozott olyan kolesonds egyiittmitkodésre épiild, tartalmas
kapcsolat kialakitasara toreksziink, amely lehetdvé teszi egymds szakmai elveinek,
céljainak megismerését, megértését. Fontos, hogy egymas munkajat megismerjik,
tapasztalatainkat megbeszEljiik, ezzel is segitve a zokkendmentes bdlcsdde-6voda
atmenetet.

veédond

gyermekorvos

gyermekjoléti szolgalat

pedagdgiai szakszolgalat

iskola

egyhaz

fenntarto

mas kornyezd bolcsddek
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KISGYERMEKNEVELOKRE VONATKOZO MUNKATERV

Szeptember:
— sziloi értekezlet,

— szil6i érdekképviseleti tagok valasztasa, csaladlatogatas,
— folyamatos beszoktatas,
— nevelési tervek elkészitése

Oktéber, november:
— folyamatos beszoktatas,

— Oszi dekoraciok készitése

December:
— téli dekoraciok készitése,
— Szent Mikl6s varasa,
— adventi elOkésziiletek,
— karacsonyi dalok, énekek a csoportokban,
— koz06s adventi kreativ délutan a sziilok bevonasaval
Janudr:
— csaladlatogatas,
— folyamatos beszoktatas,
— U szlilék szdmara tajékoztatas
Februar:
— farsangi eldkésziiletek,
— bolcsdde egységeinek dekoralasa,
— farsangi mulatsag lebonyolitasa a bélcsdde csoportjaiban
Maércius:
— tavaszt 1déz06 versek, mondokak, énekek atadésa,
— sziilécsoportos beszélgetés
Aprilis:
— tavaszi iinnepkor eldkészitése (dekoraciok cseréje, versek mondokak, énekek),
— ovodavezetd meghivasa sziiloi értekezletre, tajékoztatd az 6vodai beiratkozasrol,
— Fold napjara késziilodés
Mijus:
— ovodapedagogusok latogatasa, leendd ovodasokkal valo megismerkedés,
— Anyak napi ajandékkészités az apukak részvételével.
Junius:
— csaladi napon valo részvétel, szervezés, kozremiikodés,
— sziil6i értekezlet a leendd bolcsddés gyermekek sziilei részére, majd sziildcsoportos
beszélgetések lebonyolitasa.
Julius: szabadsagolas

Augusztus: szabadsagolas
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8. DOKUMENTACIO A BOLCSODEBEN

A bolcsédében léve egységes dokumentdcio:
— Alapito okirat
— Szolgéltatasi mikodésbe vétel (Mikodési Engedély)
— Szakmai program
- SZMSZ
— Hézirend

— Felvételi szabalyzat
— ANTSZ engedély
— HACCP szabalyzat
— Kockazatelemzés

A gyvermekekre vonatkozo dokumentacio:

— Felvételi konyv

— Megallapodas

— Statisztikdval kapcsolatos havi jelentés dokumentacigja

— Gyermekétkezés igénybevételének nyilvantartasa

— Ellatasi napokon az ellatast igénybevevok jelen- vagy tavollétének dokumentélésa
— Téritési dijkedvezmények (igénylések/igazolasok)

— Téritési dij dokumentélésa

A dolgozdkra vonatkozo dokumentdcio:
— Munkaiigyi dokumentumok (az intézmény szé¢khelyén)
— Egészségligyi nyilvantartas
— Napi jelenlét dokumentalasa
— Délutani potlék jelentése
— Szabadsag nyilvantartasa
— Tovéabbképzési adatlapok

Kisgvermekneveldi dokumentdacio:

— A gyermek bolcsddei egészségiligyi torzslap
— Csoportnaplo

—  Uzend fiizet

— Fejlédési naplo
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9.

KISGYERMEKNEVELOI KOMPETENCIAK

Elvaras a kisgyermeknevel6tol, hogy ismerje azokat a kihivasokat, szerepelvarasokat,
amelyekkel napjainkban a kisgyermekes sziildk szembesiilnek, €és ezek figyelembevételével
eléitélet mentes, elfogadd attitiddel, nyitott, partneri kommunikaciora képesen alakitsa a
szlilokkel valé kapcsolatat. Ezen kiviil tAmogassa 6ket gyermekeik nevelésében, a sziil6i
szerepben valo helytallasukban, batoritsa a csalddok bevonddasat az intézmény életébe.
Idedlis bolesddei miikddés elengedhetetlen feltételei a kovetkezd kisgyermeknevel6i
kompetencidk:

rendelkezzen a kisgyermekneveld a korosztalyt érinté szakmai, elméleti, pedagdgiai és
pszicholdgiai ismeretekkel

a szolgaltatas soran kiemelked6 fontossagu a sziilokkel valo j6 mindségii €s rendszeres
kapcsolattartas

rendelkezzen tervezési kultiraval

modszertani repertoarja legyen tobbrétii, amelyet a helyzethez és a gyermekekhez
igazitva alkalmazzon

végezzen Onreflexiot, sziikség esetén legyen képes onmagat kritikusan szemlélni
legyen képes arra, hogy elfogadja az integracio6 és a multikulturalis nevelés szemléletét
nyitott legyen a gyermekek és a kollégai iranyaba is, tudjon 6nalldan €s csapatban is
dolgozni

legyen nyitott az Ujdonsagokra, legyen igénye az Onképzésre, a folyamatos egész
¢leten 4t tartd tanulasra.
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10. ELLENORZESI TERV

Az ellenOrzés modszerei:
— latogatas
— megfigyelés
— megbeszélés
— Onértékelés
— beszamolo
— dokumentacid elemzés
— helyszini szemle.

Az ellendrzés értékelése:
értékeld beszélgetés az ellendrzott €és az ellendrzést végzo részvételével, majd az ellenérzo
lapon torténd feljegyzés, vagy jegyzokonyv készitése.
Az ellendrzési lap tartalmazza:
— ellendrzott személy neve, beosztasa,

— ellendrzés idejét, helyét és modjat,

— az ellendrzés témajat, szempontjait,

— az ellendrzés tapasztalatait, értékelését, javaslatokat, sziikséges intézkedéseket,
— az ellendrzott onértekelését, vélemeényét,

— minden jelenlévd alairasat.
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Idépont Ellendrzés Ellendrzott Ellendrzés Ellendrzés médja
témaja szempontjai
Folyamatosan | Gyermekekkel Kisgyermekneveld Szakmai Latogatas, megfigyelés,
val6 banasmad, programmal valo megbeszélés,
hangnem Osszhang onértékelés
Folyamatos Sziilokkel valo Kisgyermekneveld Szakmai Latogatas, megfigyelés,
kommunikacio programmal valo megbeszgEles,
Osszhang onértékelés
Folyamatos Egyiittmiik6dés a Kisgyermekneveld, Szakmai Latogatas, megfigyelés,
tobbi dolgozdval Technikai dolgozok programmal megbeszélés,
val6 0sszhang onértékelés
Havonta Munkaid6 kezdete Kisgyermekneveld, Munkabeosztas és Latogatas, megfigyelés,
¢s befejezése Technikai dolgozok az SZMSZ szerinti | dokumentumelemzés
munkavégzés
Havonta Munkavégzés Kisgyermekneveld, Munkabeosztas és Latogatas, megfigyelés,
szabalyai Technikai dolgozok az SZMSZ szerinti | dokumentumelemzés
munkavégzés
Negyedévente | Egészségiigyi Kisgyermekneveld Torvényesség dokumentumelemzés
torzslap
Negyedévente | Csoportnaplo Kisgyermekneveld Torvényesség dokumentumelemzés
Negyedévente | Fiizet a gyermek Kisgyermekneveld Torvényesség dokumentumelemzés

Olcsbdei életérdl
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11. ERTEKEZLETEK

Az bolcsddében havonta munkatarsi értekezletet tartunk a dolgozok és a bolcsddevezetd
részvételével, sziikség esetén tobb is lehet.

A bolcsddében havonta egy alkalommal hazi tovabbképzés megtartdsa a dolgozok aktiv
kozremiikddésével, a megadott hazi tovabbképzés tervezett alapjan.

Evente két tervezett sziildi értekezletet tartunk a bolcsédében (tavasszal, ill. Gsszel), de
sziikség esetén tobb is lehetséges.

Ovodai beiratkozas kapcsan, tavasszal az intézményvezetd részvételével valosul meg a sziil6i
értekezlet.

Evente 2 alkalommal a kisgyermeknevelék sziilécsoportos megbeszéléseket tartanak, egyéni
téma alapjan, a sziil6i érdeklddést figyelembe véve.
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12.

TOVABBKEPZESEK

A kisgyermekneveléi munkakorben foglalkoztatottak — tovabbképzésre  kotelezettek
(9/2000.(VIIIL.4.) SzZCSMS5 rendelet, 2.§ (1).bek.

A tovabbképzési kotelezettség harom tipust képzéssel teljesitheto:

1. Kotelezd tovabbképzés: olyan szakmai tovabbképzés, amely a teljes dgazat tekintetében
sziikséges, 1ényeges alapkompetenciak megszerzésére iranyul;

2. Munkakorhéz  kotott tovabbképzés: olyan szakmai tovabbképzés, amely az adott
munkakorhoz, illetve az adott munkakdr esetében érintett ellatotti csoportokhoz kapcesolodo
specialis, modszerspecifikus ismeretek megszerzésére iranyul;

3. Vélaszthatd tovabbképzés: olyan szakmai tovabbképzés, amely az egyéni érdeklddés
figyelembevételével az Onismeret, az egyéni kompetencidk vagy egyéb specialis ismeretek
megszerzését célozza.

A mindsitett tovabbképzés részei: a kotelezd, a munkakorhoz kotott és a valaszthato
tovabbképzés. A mindsitett tovabbképzési programok tipusai: szakmai tanfolyam,
személyiségfejlesztd foglalkozas, szakmai tanacskozds, tanulményut, szakmai miihely,
szakmai e-learning, szakmai blendid-leaming, terepgyakorlati tovabbképzés.

A tovabbképzés tovabbképzési iddszakokban torténik. A tovabbképzési iddszak tartama négy
év. A tovabbképzési iddszak kezdete a személyes gondoskodast nytjté személy munkaba
allasanak, foglalkoztatdsa megkezdésének napja, egyéni vallalkozoi tevékenységet végzd
személy esetén a tevékenység megkezdésének napja.

A kotelezettség teljesitését a tovabbképzesi pontérték alapjan mérik. Fels6foku végzettség
esetén 80, egyéb végzettség esetén 60 pontot kell elérni egy tovabbképzési iddszak alatt. A
tovabbképzési pontok 20%-at a kotelezd tovabbképzés, 40 %-at a betoltott munkakorhoz
kotott tovabbképzeés, tovabbi 40 %-at a valaszthatd tovabbképzés elvégzésével lehet
megszerezni.

Minésitett  kotelezd €s munkakorhoz —kotott  tovabbképzéseket a  Szocidlis  és
Gyermekvédelmi Féigazgatosag, a kisgyermekneveld munkakorhoz kotottet a Féigazgatosag
¢s a Csaladbarat Orszdg Nonprofit Kozhaszni Kft szervezhet. A mindsitett valaszthato
tovabbképzések szervezdje barmely személy, vagy szervezet lehet, a program mindsitését a
Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatdsdg végzi. A tovabbképzésen vald részvételrdl a
képzés szervezdje igazolast ad ki.

A munkaltato koteles éves tovabbképzési tervet késziteni, melyben megjeldli a munkakort, a
tovabbképzésre kotelezettek szdmat, a helyettesités megoldasat, a teljesitéshez biztositott
pénzforrast Biztositja a tovabbképzés idejére a munkaidé kedvezményt, tavolléti dijat és a
fizeti a tovabbképzés dijat.
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Katelez& tovdbbképzés j Munkaké&rhéz kétott tovdbbképzés Vdlaszthaté lovdbbképzés

Mindenkinek kdlelezd Adoll munkakérben dolgozdnak kitelezd Szabadon vdlaszthatéd
Cél: lényeges Cél: eliGtotti csoportokhoz kapcsolédd Cél: egyéni érdekiGdés alapjan,
alopkompetencidk megszerzése specidlis, médszerspecifikus ismeretek onismeret, eqyénl kompetencidk. eqgyéb
megszerzése specidlis smeretek megszerzése
Pontok: minimum 20% Pontok: minimum 40% Pontok: maximum 40%

Képzési ciklus barmely évében

Képzési ciklus bé évébe
\efiesfhets Képzési ciklus els6 felében tefjesends T ey D

teljesithets.

SzGyF szervezi S2GyF | CsBO szervezi Barki szervezheti
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13. A FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermek belsO érése: a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés - gondozasi folyamat
eredményeként, a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az Ovodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

— ruhadarabjaikat megnevezik, kis segitséggel le- és felveszik,

— segitséggel kezet mosnak, szobatisztak,

— Onalldan étkeznek,

— ismerik testrészeiket, megnevezik azokat,

— Dbiztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak,

— finom mozgasaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani,

— probalkoznak a ceruzafogéssal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak,

— beszédfejlodésiik eltérd szinten van, képesek kommunikdlni a felndttekkel és
tarsaikkal,

— rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek,

— rovid mesét végig hallgatnak,

— ismerik a neviiket.
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14.

PANASZKEZELES, SZULOI FORUM

Az Erdekképviseleti Forum miikodésének célja, feladata:
I. Az Erdekképviseleti Forum (tovabbiakban: Forum) a bdlcsédei ellatdsban részesiild
gyermekek érdekeinek védelmét, képviseletét szolgalja és végzi.

2. A Forum miikodésének célja, hogy megteremtse a bolcsddei elldtdsban részesiild
gyermekek sziilei/torvényes képviseldi, a fenntartd és az intézmény képviseldi kozotti
egyiittmiikddés szélesebb korben értelmezett alapjat.

A Férum tagjai: az ellatdsban részesiilé gyermekek sziilei/torvényes képviseldi koziil 1
fo/gondozasi egység, az intézmény dolgozoi koziil 1 f6/gondozasi egység, a fenntartd
képviseletében, az dnkormanyzat részérdl 1 fo.

Tovabbi cél, hogy a bolcsddei ellatassal kapcsolatban esetlegesen felmeriilé panasz, probléma
mihamarabb azon a helyen nyerjen orvoslast, ahol felmertil.

A Forum feladata, hogy:

— megismerje a bolcsdde mukodését, struktirdjat, szakmaisagat, feltételrendszerét,
szakmai céljait, miikddtetésének koriilményeit,

— véleményt nyilvanitson a bolcsdde vezetdjénél a gyermekeket érintd ligyekben,

— a szildk/torvényes képviselok altal hozza benyujtott panaszait megvizsgalja, a
hataskorébe tartozo ligyekben dontson, vagy tdjékoztatast adjon a panasz orvosladsanak
lehetséges modjarol. Minderrdl 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a panaszost,

— intézkedést kezdeményezhet a bolcsdéde vezetdjénél, illetve a szervezeti felépités
szerint illetékes személynél/szervnél (intézményvezetd, fenntartd, gyermekjogi
képviseld, mas hataskorrel rendelkezd szerv),

— a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhet a bolcséde vezetdjénél, illetve a
szervezeti felépités szerinti kompetens személynél (intézményvezetd, fenntartd) az
ellatast érintd kifogdsok orvoslasa érdekében, valamint a gyermeki jogok sérelme, a
bolesdde dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

3. Az intézményvezetd és a bolcsOde vezetdje a Forum altal jelzett panaszt kivizsgalja,
illetékességi korén beliil megteszi a sziikséges intézkedést. Amennyiben ehhez nem
rendelkezik kompetenciaval, a megfeleld személyhez tovabbitja azt. Mindenrél 15 napon
beliil irasban t4jékoztatja a Forumot.

4. A panaszt tevd sziilé/torvényes képviseld az intézmény fenntartdjahoz, vagy a
gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha a bolcséde vezetdje - ill. a szervezeti
felépitésszerinti illetékes személy, vagy a Forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a
vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.
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15. IGENYBEVEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL
KAPCSOLATOS SZABALYOK
Részletezve az SZMSZ tartalmazza
JegyzOkonyv

A szentendrei Szent Andras Katolikus Altalanos Iskola, Ovoda és Boleséde bolesédei
Szakmai Alapprogramjat a nevel6testiilet 2026. méjus 4-én 100% aranyban elfogadta.

Szentendre, 2026. majus 4.

A nevelotestiilet névsora:

Fiedlerné Kajtor Anna \

Hollandiné Csorgd Krisztina ?E 0] : @n

Kovacs Réka .

Kovats Eszter

Molnér Agnes

Zmirgozka Lucja Jadwiga fk,-??'//; ~—> ) ’g p
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